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 Wieder mal die  
 Welt gerettet. 

Und? Was hast du heute gemacht?

Wer etwas machen will, das ihn fordert, findet es im Hand-
werk. 

Sandra, Anlagen mechanikerin für Sanitär-, 
Heiz ungs- und Klima technik
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Die Bildungsakademie steht für eine erfolgreiche Qualifizierung von 
Fachkräften und die Vermittlung von Schlüsselqualifikationen für den 
wirtschaftlichen Erfolg. Ob Azubis, Gesellen, Facharbeiter, Meister, 
kaufmännische Mitarbeiter, Existenzgründer oder Unternehmer – die 
Bildungsakademie ist exakt auf die Belange des Mittelstands eingestellt.

Ihr Bildungspartner  
in der Region

250 
Dozenten

Unsere Dozenten, davon 21 Ausbildungsmeister, sind 
hochqualifiziert, kommen aus der Praxis und haben 
Spaß daran, ihr Wissen weiterzugeben. Viele von 
ihnen sind bereits seit Jahren für uns tätig. Für frischen 
Wind sorgen unsere zahlreichen Newcomer, die wir 
für jedes neue Kursangebot individuell auswählen.

2.300
Weiterbildungsteilnehmer

Qualfizierung im Handwerk endet nicht am 
Werkstatttor, auch nicht nach der Gesel-
lenprüfung und noch nicht mal nach der 
Erhebung in den Meisterstand. Lebenslanges 
Lernen, zum Beispiel an unserer Bildungs-
akademie, ist im Handwerk unerlässlich 
und eröffnet Studien zufolge vergleichbare 
Verdienstchancen wie eine akademische 
Laufbahn.

1
Nummer

0711 1657 600

5.000
ÜBA-Teilnehmer

Das Duale Ausbildungssys-
tem setzt auf zwei große 
Säulen: die praktische Aus-
bildung im Betrieb und die 
Theorie in der Berufsschule. 
Hinzu kommt die Überbe-
triebliche Ausbildung als 
verlängerte Werkbank der 
Betriebe. 

13  
Seminarmanager

Unsere Seminarma-
nager organisieren 
unsere Weiterbil-
dungen und stehen 
jedem Kunden mit 
Rat und Tat zur 
Seite.

24
Werkstätten

Höchste Qualität und der neueste Stand der Technik 
sind Voraussetzung für anspruchsvolle Weiterbil-
dungen. Alle unsere Werkstätten sind  modern und 
professionell ausgestattet.

36
Jahre Erfahrung

In der Bildungsakademie werden Handwer-
ker und andere Fachkräfte in technischen 
und betriebswirtschaftlichen Seminaren 
und Lehrgängen weitergebildet. Neben der 
Meistervorbereitung und dem Betriebs-
wirt im Handwerk gehört eine Vielzahl von 
Weiterbildungen zum Angebot. Die Stärke 
der Bildungsakademie liegt im modularen 
Aufbau der Seminare und Lehrgänge sowie 
in den flexiblen Zeitmodellen. Unterschied-
liche Teilnehmerbedürfnisse werden damit 
bestmöglich bedient.

3 
Fachteams

 
Unsere Weiterbildungen 
werden in drei Fachteams  
organisiert. Ein Team 
kümmert sich um die 
betriebswirtschaftlichen 
Seminare und Lehrgänge. 
Zwei weitere konzipieren 
und organisieren die tech-
nischen Schulungen. Dabei 
ist es unser Bestreben, die 
Angebote für unsere Kun-
den immer fachlich aktuell 
und thematisch am Puls 
der Zeit zu halten.

54



Das Duale Ausbildungssystem setzt auf zwei große Säulen: die prak-
tische Ausbildung im Betrieb und den theoretischen Unterricht in der 
Berufsschule. Hinzu kommt die Überbetriebliche Ausbildung (ÜBA).

Überbetriebliche  
Ausbildung (ÜBA)

Ein Plus für beide Seiten
In der theoretischen Ausbildung bieten die Lehrpläne die 
Garantie dafür, dass am Ende einer Ausbildung allen Auszu-
bildenden aus allen Schulen derselbe Stoff vermittelt worden 
ist. Damit sich die Azubis auch in der Praxis alle das gleiche 
Wissen aneignen, gibt es zusätzlich noch die Überbetriebliche 
Ausbildung (ÜBA).

Die praktische Ausbildung wird in den Handwerksbetrieben 
hervorragend durchgeführt - allerdings spezialisieren sich 
immer mehr Betriebe, da die Anforderungen in den einzelnen 
Berufen ständig wachsen. Dadurch können nicht mehr alle 
vom Rahmenplan geforderten Ausbildungsinhalte vermittelt 
werden. Der Gesetzgeber verlangt für das Ablegen der Gesel-
lenprüfung aber, dass Azubis ein breites und aktuelles Wissen 
haben. Hier gleicht die ÜBA die Unterschiede in der praktischen 
Ausbildung durch eine generelle praxisbezogene Ausbildung z. 
B.: in den Werkstätten der Bildungsakademie aus.

■■ Anlagenmechaniker für Sanitär-, 
Heizungs- und Klimatechnik

■■ Buchbinder
■■ Feinwerkmechaniker  
■■ Zerspanungsmechaniker
■■ Fotograf
■■ Kaufleute für Büro- 

management
■■ Karosserie- und Fahrzeugbau- 

mechaniker
■■ Kraftfahrzeugmechatroniker
■■ Metallbauer
■■ Raumausstatter
■■ Tischler (Schreiner)
■■ Zahntechniker

Wir bieten ÜBA-Kurse für folgende  
Berufe an:

Information
Unsere Ausstattung wird 
gefördert vom Bundes-
ministerium für Bildung 
und Forschung, vertreten 
durch das Bundesinstitut 
für Berufsbildung und vom 
Ministerium für Wirtschaft, 
Arbeit und Wohnungsbau 
Baden-Württemberg
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Als Kfz-Kompetenzzentrum kann sich die Bildungsakademie den aktuellen 
Herausforderungen des Kraftfahrzeuggewerbes erfolgreich stellen. Unter-
schiedlichste Techniken werden im Kompetenzzentrum auf höchstem 
Niveau vermittelt. Neben den obligatorischen überbetrieblichen Ausbil-
dungskursen werden hier in modern ausgestatteten Werkstätten genau 
die technischen Kfz-Weiterbildungen angeboten, die Sie als Kfz-Fachkraft  
optimal qualifizieren.

Kfz-Kompetenzzentrum
in der Bildungsakademie

Unsere Werkstätten und Ausstattung
■■ 1000 Quadratmeter Werkstattbereich
■■ 9 Hebebühnen und 2 Fahrwerksmessstände
■■ Bremsenprüfstand
■■ 30 Schulungsfahrzeuge
■■ 12 Stationsmotoren
■■ 14 multifunktionale Schulungswände
■■ 3-D-Achsvermessung
■■ PC-Lerninseln in allen Werkstätten
■■ Rund 30 Diagnosetester von verschiedenen Herstellern

Heute Bildung – Morgen Zukunft: 
E-Mobilität in der Bildungsakademie

Im Zuge der Weiterentwicklung zum Kompetenz- 
zentrum fand eine Erweiterung des Kursangebots im 
Bereich Elektromobilität statt, das kontinuierlich weiter-
entwickelt und ausgebaut wird. In enger Anlehnung an 
gesetzliche Richtlinien und Bestimmungen werden Fach-
kräfte für Arbeiten an Fahrzeugen mit Hochvoltsystemen 
optimal qualifiziert.

Zwischen folgenden Weiterbildungen im Bereich der Elekt-
romobilität können Sie wählen 

■■ Fachkundiger für Arbeiten an HV-eigensicheren Systemen -   
Grundlagenseminar

■■ Fachkundiger für HV-Systeme - Aufbauseminar
■■ HV-Qualifizierung für Arbeiten in Entwicklung und Fertigung

Ansprechpartner
Steffen Neumann
Telefon 0711 1657-607
steffen.neumann@
hwk-stuttgart.de

9Kfz-Kompetenzzentrum8



Sinn für Design, Kreativität und Kompetenz im Umgang mit Materialien 
sind entscheidende Erfolgsfaktoren im Handwerk. Besonders in gestal-
tenden Berufen, bei denen die Kunden ein stimmiges Erscheinungsbild 
zu schätzen wissen. Handwerkerinnen und Handwerker, die sich durch 
gelungene Gestaltung im Markt abheben möchten, finden die passende 
Lernumgebung an der Akademie für Gestaltung der Handwerkskammer 
Region Stuttgart.

Akademie für  
Gestaltung

Die angehenden „Gestalter im Handwerk“ haben in den 
Atelierräumen ebenso ihre Heimat wie die Buchbinder 
oder die Bildeinrahmer, die einem künstlerischen Werk 
erst den letzten Schliff geben. Die Fähigkeit gutes Design 
zu erschaffen, ist keine Frage der Persönlichkeit, sondern 
kann erlernt werden. 

Unser Praxisstudiengang zum „Gestalter im Handwerk“ 
bietet die beste Basis, um auf einem anspruchsvollen 
Markt professionell und kundenorientiert agieren zu kön-
nen. Die Studierenden lernen ansprechende Formgebung 
und technologisches Know-how in Einklang zu bringen. 
Von der ersten Ideenfindung über die Konzeption bis zur 
späteren Präsentation und Vermarktung. Aufbauend auf 
Ihre vorhandenen Kenntnisse als Handwerker, profitieren 
Sie gezielt und praxisnah von dem Wissen erfahrener 
Architekten, Produkt- und Kommunikationsdesignern.
 
Meisterinnen oder Meistern mit Orientierung zu durch-
dachtem Design bieten die Lehrgänge an der Akademie für 
Gestaltung eine interessante Weiterentwicklungsmöglich-
keit. Aber auch Gesellinnen und Gesellen steht es offen, 
direkt über diesen Weg ihre Karrierechancen auszubauen.

Ansprechpartnerin
Barbara Füßle
Telefon 0711 1657-674
barbara.fuessle@ 
hwk-stuttgart.de
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Die Digitalisierung ist kein Zukunftsszenario mehr. Sie ist gelebte Realität 
im Handwerk und in Bildungseinrichtungen. Auch die Bildungsakademie 
stellt sich durch digitale Lernangebote zukunftsfähig  auf.

Digitales Lernen an der
Bildungsakademie

Die Lernplattform ILIAS
Die Online-Lernplattform ILIAS trägt dazu bei, unsere Wei-
terbildungsangebote qualitativ hochwertig, effizient und 
zielgruppengerecht zu gestalten. Alle unsere Unterrichtsakti-
vitäten werden verstärkt digital begleitet und strukturiert auf 
ILIAS zur Verfügung gestellt. Sie finden alles Wichtige zu Ihrer 
Weiterbildung auf unserer Online-Plattform: von Kursinfor-
mationen und –materialien bis hin zu Vorbereitungshilfen 
rund um die Prüfung. Alle Unterlagen sind zentral abgelegt 
und jederzeit von überall abrufbar. Auch der Austausch 
zwischen Teilnehmern, Dozenten, Seminarmanagern und 
Prüfungsausschuss werden mithilfe von ILIAS erleichtert. 

Neue Unterrichtskonzepte - 
Blended Learning

Augmented Reality, virtuelle Meetings und Webinare - seit wir uns auf den Weg der Digi-
talisierung begeben haben, sind das Begriffe, die uns jeden Tag begleiten. Das Schlagwort 
Blended Learning ist dabei besonders wichtig: die Verbindung von klassischem Präsen-
zunterricht im Lehrsaal oder der Werkstatt mit virtuellem Lernen zu Hause.

Mit dieser Frage haben wir uns intensiv auseinandergesetzt und bieten unseren Kunden 
ab 2019 zusätzlich zu unseren klassischen Voll- und Teilzeitmodellen auch ein neues digi-
tal-unterstütztes Lernformat. Hiermit können wir unseren Teilnehmern mehr Flexibilität 
und vor allem die Chance bieten, ihre Fähigkeiten im Umgang mit Informations- und 
Kommunikationsmedien auszubauen.

Ansprechpartnerin
Katharina Dettweiler
Telefon 0711 1657-619
katharina.dettweiler@
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ilias
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Beruflicher Erfolg hängt von der Bereitschaft zur ständigen Weiterbildung 
ab. Wie kein anderer Wirtschaftszweig bietet das Handwerk heute eine 
Fülle von Karrierebausteinen für jeden an. 

Höhere Berufsbildung – 
Motor der Karriereplanung

Die Karriereleiter im Handwerk
Ob Sie Auszubildende, Geselle, Meister, kaufmännischer Mit-
arbeiter, Existenzgründer oder Unternehmer sind, wir bieten 
Ihnen eine Vielzahl von attraktiven und interessanten Qua-
lifizierungsmaßnahmen an, mit denen Sie sich fachbezogen 
weiterbilden und auf der Karriereleiter aufsteigen können.

Nahezu alle unsere Qualifikationen sind Aufstiegsfortbildun-
gen, die den Stufen 5 bis 7 des Deutschen und Europäischen 
Qualifikationsrahmens (DQR) zugeordnet werden können. 
Mit diesen Qualifikationen vertiefen Sie Ihre Kompetenzen 
für eine unternehmerische Karriere, für betriebliche Füh-
rungsaufgaben sowie für weitere spezialisierte Schlüsselposi-
tionen innerhalb eines Unternehmens.

Internet
www.dqr.de

DQR 7

DQR 6

DQR 5

DQR 4gewerblich-technische

Ausbildung

kaufmännische

Ausbildung

Geprüfter Fachmann für

kauf. Betriebsführung (HwO)

Technische Fortbildung

z. B.: Servicetechniker, Fachkraft

Geprüfter Betriebswirt (HwO)

Tech./Kaufm. Fortbildung

z. B.: Gebäudeenergieberater, 
Gestalter im Handwerk, Betriebs-
wirt (staatlich anerkannt) 

Handwerksmeister

Teil I-IV

Geprüfter Kaufmännischer

Fachwirt (HwO)

14 15Höhere Berufsbildung



In unseren Firmenseminaren bilden Sie Ihre Mitarbeiter betriebsnah 
und auf Ihre Wünsche angepasst weiter. Profitieren Sie von aktuel-
lem Wissen und sichern Sie sich handfeste Wettbewerbsvorteile. Mit 
einer maßgeschneiderten internen Schulung fördern und entwickeln 
Sie zielgerichtet, zukunftsorientiert und innovativ das Potenzial Ihrer 
Mitarbeiter.

Firmenseminare mit 
Nachhaltigkeit

Diese und angrenzende Themenfelder bearbeiten wir mit Ihnen 
in jeweils passenden Unterrichtseinheiten als Seminar, als Work-
shop oder im individuellen Coaching:

■■ Betriebswirtschaft und Recht
■■ Kommunikation
■■ Büroorganisation
■■ EDV-Trainings
■■ Marketing und Vertrieb
■■ Controlling
■■ Seminare für Auszubildende und Gesellen
■■ Persönliche und soziale Themen
■■ Technische Fachseminare

Wir entwickeln maßgeschneiderte Qualifizierungslösungen für 
Ihr Unternehmen.

Entdecken Sie die Themen, für die  
wir stehen!

Internet
www.bia-stuttgart.de/
firmenseminare

In einem ersten Schritt analysieren wir gemeinsam 
mit Ihnen Ihren Qualifizierungsbedarf.  

Durch eine professionelle Auftragsklärung bringen 
wir Ihre Zielsetzung und unsere Expertise zusammen 
und entwickeln eine maßgeschneiderte Lösung: vom 
Kurzseminar bis zum mehrmoduligen Lehrgang, vom 
individuellen Coaching bis zur Bereichsentwicklung, 
von der Moderation eines einzelnen Workshops bis 
zum größeren Beratungsprojekt. Dabei legen wir 
großen Wert darauf, dass die Auswahl des Dozenten 
zu Ihrem Auftrag und Ihrer Unternehmenskultur passt. 
Dies garantiert Ihnen den größten Erfolg.

Was erwartet Sie in der Zusammenarbeit 
mit der Bildungsakademie?

Ein Berater begleitet Ihr Projekt von der 
Konzeption über die Durchführung bis zur 
Evaluation. Er ist Ihr fester Ansprechpart-
ner für alle Fragen und Anregungen.

16 17Firmenseminare



Unsere Dozenten wissen, wovon sie 
reden. Sie sind hochqualifiziert, kommen 
aus der Praxis und haben Spaß daran, ihr 
Wissen weiterzugeben. Viele von ihnen 
sind bereits seit Jahren für uns tätig.
Sie verfügen alle über methodisch- 
didaktische Kompetenz und mehrjährige 
Praxiserfahrung in ihrem Fachgebiet. Sie 
setzen Unterrichtsmethoden ein, die ein 
anregendes und vertrauensvolles Lernkli-
ma schaffen. So garantiert Ihnen die 
Bildungsakademie Handwerkskammer 
Region Stuttgart für alle Firmen-Angebo-
te höchste Qualität.

Unsere Dozenten und Coaches

Qualität muss man nicht versprechen, man muss sie leben. Unsere Bil-
dungsakademie ist nach DIN EN ISO 9001 und AZAV zertifiziert - das 
garantiert Ihnen, dass wir mit einem nachhaltigen Qualitätsmanage-
ment den Standard unserer Angebote sichern und halten.

Unsere Qualität

DIN EN ISO 9001

REG.-NR. Q1 0202005

ZDH
ZERT

Udo Maurer, Hörakustik Maurer

Gerade für uns kleinere Mittelständler ist 
die Bildungsakademie ein guter und pas-
sender Partner in Sachen Weiterbildung, so 
dass auch wir uns „speziell auf uns zuge-
schnittene Schulungen“ leisten können.

»
«

Das charakterisiert unsere Firmenseminare:

Zielorientierung
Wir klären gemeinsam mit Ihnen Ihre Ziele und richten die Maßnahmen 
lösungsorientiert daran aus. 

Praxisorientierung
Es ist uns wichtig, dass die gemeinsam erarbeiteten Lösungen in Ihrem 
Unternehmen praktisch anwendbar sind. Deshalb
legen wir großen Wert darauf, dass unsere Schulungsmaßnahmen auf die 
aktuellen Anforderungen der Praxis zugeschnitten sind. Sie garantieren 
Ihnen damit eine einfache und nachhaltige Umsetzung im Arbeitsalltag 
sowie die Verbesserung der Leistungen Ihres Unternehmens. 

Nachhaltigkeit
Unsere Arbeitsweise ist grundsätzlich auf eine langfristige Umsetzung der 
Schulungsinhalte ausgerichtet. Die Nachhaltigkeit können wir durch die 
Auswahl der für Ihr Unternehmen passenden Schulungsformen fördern. Je 
nach Bedarf können wir Ihnen beispielsweise mehrmodulige Programme 
über einen längeren Zeitraum mit Phasen der Praxiserprobung anbieten. Ein-
zelseminare können nach einem gewissen Zeitabstand durch ein eintägiges 
Wiederholungsseminar ergänzt werden, in dem Erfahrungen reflektiert und 
Gelerntes gefestigt werden. 

Methodik
In unseren Seminaren werden keine PowerPoint-Schlachten geschlagen 
und keine langen Vorträge gehalten. Wir setzen auf ein Lernklima, das alle 
Beteiligten einbezieht und Lernerfolge durch kleine Theorieeinheiten und 
praxisnahe Übungen erzielt. Spaß am Lernen und Verbindlichkeit prägen die 
Atmosphäre unserer Schulungen.

Sie sind neugierig geworden? Haben aber noch offene Fra-
gen? Kontaktieren Sie uns! Gerne klären und definieren wir 
gemeinsam mit Ihnen den Auftrag und erstellen Ihnen ein 
unverbindliches Angebot. 

Ansprechpartnerin
Denise Dakis
Telefon 0711 1657-603
denise.dakis@ 
hwk-stuttgart.de

19Firmenseminare18 Firmenseminare



Wer sich beruflich weiterentwickeln möchte, kann von zahlreichen 
Förderprogrammen profitieren. Ob der Staat, das Land oder der Euro-
päische Sozialfonds – viele Träger unterstützen Arbeitnehmer und 
Betriebe dabei, Weiterbildungsmaßnahmen umzusetzen.

Förderprogramme für 
Ihre Weiterbildung

Beim Aufstiegs-BAföG handelt es sich um eine Förderung für 
Weiterbildungen (berufsbegleitend oder Vollzeit), die mit einer 
öffentlich-rechtlichen Prüfung abschließen und zur Erlangung 
einer höheren Qualifikation führen. Die Förderung besteht aus 
einem Zuschuss in Höhe von 40% und aus einem zinsgünstigen 
Bankdarlehen. Sie wird unabhängig von Einkommen und Vermö-
gen gewährt  und bei bestandener Prüfung werden Ihnen weitere 
40 % der Darlehenssumme erlassen. Das Darlehen ist während 
Ihrer Fortbildung und bis maximal 6 Jahre danach zins- und til-
gungsfrei. Alle Informationen über die Förderhöhe und Förder-
voraussetzungen, die zuständigen Stellen und Antragsformulare 
erhalten Sie im Internet.

Alle förderfähigen Lehrgänge sind in unserem Bildungsprogramm 
mit einem entsprechenden Stempel gekennzeichnet.

Aufstiegs-BAföG

Internet
www.aufstiegs-bafoeg.de

Weiterbildung an der Bildungsakademie Handwerkskammer  
Region Stuttgart wird für Sie noch attraktiver. Zahlreiche Lehrgän-
ge und Seminare werden durch das Ministerium für Wirtschaft, 
Arbeit und Wohnungsbau Baden-Württemberg aus Mitteln des 
Europäischen Sozialfonds (ESF) gefördert. Beschäftigte, Unterneh-
mer, Freiberufler, Existenzgründer und Wiedereinsteiger, deren 
Beschäftigungs- oder Wohnort in Baden-Württemberg liegt, kön-
nen die Fachkursförderung beantragen. Ausgeschlossen von der 
Förderung sind Beschäftigte von Bund, Ländern und Kommunen. 
Wer die genannten Fördervoraussetzungen erfüllt, erhält eine 
Bezuschussung der Teilnahmegebühr von 30 %, über 50-Jährige 
sogar von 50%.

Alle förderfähigen Lehrgänge und Seminare sind in unserem
Bildungsprogramm mit diesem Stempel gekennzeichnet.

Fachkursförderung
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Das Bundesministerium für Bildung und Forschung unterstützt 
mit dem Förderprogramm „Bildungsprämie“ Berufstätige über 25 
Jahre, die sich beruflich weiterbilden wollen und ein jährliches zu 
versteuerndes Einkommen von bis zu 20.000 Euro (40.000 Euro 
für Verheiratete) haben. Mit dem Prämiengutschein werden 50 
Prozent der Veranstaltungsgebühren übernommen. Er kann nur für 
Weiterbildungen eingesetzt werden, bei denen die Veranstaltungs-
gebühr maximal 1.000 Euro beträgt. Voraussetzung für den Erhalt 
eines Prämiengutscheins ist die Teilnahme an einem Beratungs-
gespräch. Wenn Sie die Fördervoraussetzungen erfüllen, kann ein 
Prämiengutschein ausgestellt werden. Bei Bedarf werden Sie auch 
bei der Suche nach einem passenden Angebot unterstützt.

Internet
www.bildungspraemie.
info

Bildungsprämie

Das Bildungskreditprogramm der Bundesregierung ist dafür 
gedacht, Schüler/innen und Studierende in fortgeschrittenen Aus-
bildungsphasen durch einen einfachen und zinsgünstigen Kredit 
eine gezielte finanzielle Unterstützung einzuräumen. Dieser Kredit 
ist flexibel und kann auf die individuellen Bedürfnisse der Kredit-
nehmer angepasst werden. Der Bildungskredit kann neben der 
BAföG-Förderung in Anspruch genommen werden. Im Gegensatz 
zur Ausbildungsförderung nach dem BAföG wird der Bildungskre-
dit unabhängig vom eigenen Einkommen und Vermögen, sowie 
dem der Eltern, der Ehegatten oder der Lebenspartnerin bzw. dem 
Lebenspartner gewährt.

Bildungskredit der Bundesregierung

Fort- und Weiterbildungskosten sind in der Regel Werbungskosten 
und können bei der Festsetzung der Lohn- und Einkommenssteuer 
geltend gemacht werden, sofern sie nicht anderweitig erstattet wer-
den. In welcher Höhe Sie Ihre Ausgaben steuerlich geltend machen 
können, hängt vom Einzelfall ab. Bitte setzen Sie sich dazu mit Ihrem 
zuständigen Finanzamt oder Ihrem Steuerberater in Verbindung.

Steuertipp

Manche Arbeitgeber sind bereit, die berufsbegleitende Weiterbil-
dung ihrer Mitarbeiter finanziell oder in anderer Form, zum Bei-
spiel mit Sonderurlaub für die Prüfungsvorbereitung, zu fördern. 
Es ist deshalb grundsätzlich zu empfehlen, den Arbeitgeber in die 
Planung der Weiterbildung mit einzubinden und Möglichkeiten 
einer Förderung individuell zu erörtern.

Förderung durch den Arbeitgeber

Am 1. Juli 2015 ist das Bildungszeitgesetz Baden-Württemberg 
(BzG BW) in Kraft getreten. Dieses erlaubt, dass sich Beschäftigte 
in Baden-Württemberg zur Weiterbildung von ihrem Arbeitgeber 
an bis zu fünf Tagen pro Jahr freistellen lassen. Diese Regelung 
greift auch bei länger dauernden Lehrgängen. Die Freistellung 
erfolgt unter Fortzahlung des Arbeitsentgeltes.

Die Bildungsakademie Handwerkskammer Region Stuttgart ist als 
Bildungseinrichtung nach dem Bildungszeitgesetz Baden-Würt-
temberg (BzG BW) anerkannt. Grundsätzlich sind alle unsere 
Bildungsangebote im Rahmen des Bildungszeitgesetzes belegbar.

Bildungszeit

Durch die Qualifizierung der Beschäftigten leisten Unternehmen 
einen wichtigen Beitrag zur Sicherung und Stärkung der eigenen 
Wettbewerbsfähigkeit und Innovationskraft. In Zusammenarbeit mit 
der Europäischen Investitionsbank bietet die L-Bank zinsvergünstigte 
Darlehen für Weiterbildungsmaßnahmen. Mittelständische Unter-
nehmen in Baden-Württemberg können damit Aufwendungen für 
Schulungen, Prüfungen, Reisekosten sowie für die Lohnfortzahlung 
finanzieren.

Weiterbildungsfinanzierung 4.0 
Zinsvergünstigtes Darlehen für Unternehmen in 
Baden-Württemberg
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Besonders einfach zu beantragen ist die Pauschalförderung in 
Höhe von 20.000 Euro pro Beschäftigtem. Unternehmen können 
von ihr profitieren

■■ wenn sie neue Produkte, Dienstleistungen oder Prozesse entwi-
ckeln oder in neue Maschinen und Anlagen investieren,

■■ wenn sie dafür ihre Mitarbeiter weiterqualifizieren,
■■ wenn sie für die FuE-Aufwendungen und/oder die Investitionen 

eine Förderung der L-Bank erhalten.

Gefördert werden Weiterbildungsmaßnahmen, die der Erweiterung 
der beruflichen Qualifikation der Beschäftigten dienen. Von der 
Förderung ausgeschlossen ist der Abschluss einer Erstausbildung.

Die Förderung bekommen freiberuflich Tätige und mittelstän-
dische Unternehmen der gewerblichen Wirtschaft  mit einer 
Betriebsstätte in Baden-Württemberg. Alle förderfähigen 
Unternehmen  bekommen einen pauschalen Darlehensbetrag 
in Höhe von 20.000 Euro pro zu qualifizierendem Beschäftigten. 
Die Förderung erfolgt in Form von zinsvergünstigten Darlehen der 
L-Bank. Die Darlehen werden zu 100 % ausbezahlt.

Ansprechpartner ist Ihre Hausbank – fragen Sie Ihren Kundenbe-
rater nach der Weiterbildungsfinanzierung 4.0 der L-Bank. Auch 
die Antragstellung und der Vertragsabschluss erfolgt bei Ihrer 
Hausbank. Weitere Informationen finden Sie im Internet.

Fragen zu Ihren Fördermöglichkeiten beantwortet Ihnen gerne der
jeweilige Seminarmanager Ihrer Weiterbildung.

Internet
www.l-bank.de/wbf

24 Fördermöglichkeiten

Alle Angebote und Anmeldung  
www.bia-stuttgart.de

Bildungsakademie 

Meister werden? Endlich in die Führungsetage aufsteigen? Die 
Buchhaltung verstehen? Was Sie auch vorhaben, alle unsere 
Weiterbildungsangebote finden Sie auf unserer Webseite.

bia-stuttgart.de
Seminare und Lehrgänge online finden  
und buchen
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Der Meistertitel bietet Ihnen zahlreiche neue Chancen für eine erfolg-
reiche berufliche Zukunft. Vom Aufstieg als Fach- oder Führungs-
kraft über den Zugang zur Hochschule bis hin zur Übernahme eines 
bestehenden Unternehmens oder dem Weg in die Selbstständigkeit 
stehen Ihnen als Meister alle Türen offen.

Der Meisterbrief eröffnet 
neue Karriereperspektiven

Der Meisterabschluss ist das höchste Qualitätsmerkmal für Führungskräfte im Handwerk.  
Er steht für Werte wie Fachkompetenz, technisches Know-how, Führungswissen und soziale 
Kompetenz. Dabei ist die Meisterprüfung das anerkannte Gütesiegel, das beim Kunden mit 
Qualität und Vertrauen in handwerkliches Können gleichgesetzt wird. Der Imagegewinn ist 
enorm. Daher lohnt sich der Meisterbrief besonders für jeden Handwerker, der sich mit dem 
Gedanken trägt, irgendwann sein eigener Chef zu werden.

Der Meisterbrief als Gütesiegel

■■ Mit dem Erwerb des Meistertitels 
dürfen Sie den Weg in die Selbständig-
keit im Handwerk einschlagen. Egal 
ob Sie einen eigenen Betrieb gründen 
oder ein bestehendes Unternehmen 
übernehmen wollen.

■■ In der Meisterausbildung erlangen 
Sie betriebswirtschaftliche Kompe-
tenzen, die Sie dazu berechtigen, 
Führungsverantwortung zu über-
nehmen. Damit verbessern Sie Ihre 
Aufstiegschancen.

■■ Mit dem Meistertitel festigen Sie Ihre 
Position im Betrieb und verdienen in 
der Regel besser.

■■ Als Meister dürfen Sie Azubis ausbil-
den und Ihr Wissen offiziell an die 
Fachkräfte von Morgen weitergeben.

■■ Als Handwerksmeister werden Sie 
zu einer geschätzten und begehrten 
Fachkraft nicht nur im Handwerk, 
sondern auch in der Industrie.

■■ Mit dem Abschluss verbessern sich 
Ihre Chancen gegenüber anderen 
Bewerbern.

■■ Als Handwerksmeister können Sie 
sich zum Geprüften Betriebswirt 
nach der Handwerksordnung oder 
zum staatlich anerkannten Betriebs-
wirt fortbilden lassen und damit 
zusätzlich betriebswirtschaftlicher 
Profi werden.

■■ Als Handwerksmeister haben Sie die 
Berechtigung, an einer Hochschule 
zu studieren.

Gute Gründe für den Meistertitel
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Sie haben sich dazu entschlossen, Ihre Karriereperspektiven zu ver-
bessern und wollen Ihre Meisterausbildung starten. Bevor es losge-
hen kann, gibt es noch einiges zu klären. Auf diesen Seiten haben wir 
die wichtigsten Informationen für Sie zusammengefasst.

Wie komme ich zum  
Meistertitel?

Zulassungsvoraussetzungen 
für die Meisterprüfung

Bevor Sie mir der Meisterausbildung starten können, sollten Sie 
im ersten Schritt klären, ob Sie die Zulassungsvoraussetzungen 
für die Meisterprüfung erfüllen. Erst danach sollten Sie sich für 
einen Vorbereitungskurs entscheiden. Denn mit der Teilnahme an 
einem Kurs erwerben Sie keinen Anspruch auf die Zulassung zur 
Meisterprüfung. Haben Sie vor dem Kurs die Zulassungsvoraus-
setzungen nicht erfüllt, können Sie die Meisterprüfung auch nach 
Kursende nicht ablegen.

■■ Bestandene Gesellenprüfung in dem 
zulassungspflichtigen Handwerk, in 
dem die Meisterprüfung abgelegt 
werden soll.

■■ Bestandene Abschlussprüfung in 
einem anerkannten Ausbildungsberuf.

■■ Gleichwertigkeitsbescheinigung für 
eine Gesellenprüfung im zulassungs-
pflichtigen oder damit verwandten 
Handwerk.

■■ Eine andere bestandene handwerk-
liche Meisterprüfung.

Zu einer Meisterprüfung in einem zulassungspflichtigen 
Handwerk ist zuzulassen, wer eine der folgenden Voraus- 
setzungen erfüllt:

Nach der neuen Handwerksordnung müssen Sie keine mehrjäh-
rige Tätigkeit als Geselle mehr nachweisen, sondern können sich 
direkt nach der entsprechenden Ausbildung zur Meisterschule 
anmelden. Nur wenn kein einschlägiger Berufsabschluss vorliegt, 
müssen Sie eine mehrjährige Berufstätigkeit in dem Handwerk 
nachweisen, in dem Sie die Meisterprüfung ablegen wollen.

Information
Wo und in welchen Gewerken 
Sie in Deutschland eine Meis-
terprüfung ablegen können, 
können Sie in der Datenbank 
des Zentralverbands des 
Deutschen Handwerks (ZDH) 
recherchieren.

Internet
www.bia-stuttgart.de/
meister
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Auswahl des passenden 
Meisterkurses

Nachdem Sie sichergestellt haben, dass Sie eine Meisterprüfung 
ablegen dürfen, sollten Sie sich Gedanken über die Vorbereitung 
auf die Prüfung machen. Zwar ist der Besuch eines Meistervorbe-
reitungskurses keine Zulassungsvoraussetzung für die Meister-
prüfung. Doch die Erfahrung hat gezeigt, dass sich die Teilnahme 
sehr positiv auf die Leistung der Teilnehmer auswirkt.

Die Bildungsakademie Handwerkskammer Region Stuttgart 
bietet Ihnen ein breites Spektrum an Meisterschulen in den 
unterschiedlichsten Themenfeldern. Außerdem bieten wir unsere 
Meistervorbereitungskurse berufsbegleitend (d.h. abends oder 
am Wochenende), als Blended Learning (als Online-Unterricht mit 
wenigen Präsenztagen) und in Vollzeit an.

Wann und wie Sie die Teile Ihrer Meisterprüfung vorbereiten, 
bestimmen Sie selbst. Sie können z.B. den fachlichen Teil (Teile I 
und II) zeitlich zusammenhängend in einem Lehrgang besuchen. 
Wir empfehlen Ihnen allerdings, mit Teil III und Teil IV zu beginnen.

■■ Kfz-Technikermeister in einem Jahr 
■■ Kfz-Servicetechniker (befreit auf 

Antrag von Teil I)
■■ Meistervorbereitung Teil II - 

Kfz-Techniker
■■ Meistervorbereitung Teil I und II - 

Installateure und Heizungsbauer
■■ Meistervorbereitung Teil I und II - 

Karosserie- und Fahrzeugbauer

■■ Meistervorbereitung Teil I und II - 
Buchbinder

■■ Meistervorbereitung Teil III - Betriebs-
wirtschaft und Recht 

■■ Geprüfter Fachmann für kaufmän-
nische Betriebsführung (HwO) (befreit 
auf Antrag von Teil III)

■■ Ausbildung der Ausbilder (AdA) (befreit 
auf Antrag von Teil IV)

Folgende Meisterkurse können Sie an der Bildungsakademie 
absolvieren:

Zulassung und Anmeldung
zur Meisterprüfung

Die Meisterprüfung umfasst vier eigenständige Teile:

■■ Teil I: Fachpraxis
■■ Teil II: Fachtheorie
■■ Teil III: Betriebswirtschaft und Recht
■■ Teil IV: Berufs- und Arbeitspädagogik

Prüflinge, die andere staatliche oder staatlich anerkannte
Prüfungen mit Erfolg abgelegt haben, können auf Antrag durch
den Meisterprüfungsausschuss von der Ablegung einzelner Teile
der Meisterprüfung befreit werden. 

Handwerksmeister, die sich einer zweiten Meisterprüfung unter-
ziehen, werden auf Antrag von den Teilen III und IV befreit.
Weitere Befreiungen von Prüfungsteilen sind im Einzelfall zu 
prüfen. 

Anträge auf Zulassung zu Meister- sowie zu Weiterbildungsprü-
fungen und Anträge auf Befreiung von Prüfungsteilen richten Sie
bitte an Ihre Ansprechpartnerinnen.

Was kostet die Meisterprüfung?

Die Prüfungsgebühren für die Teile I bis IV sind für alle Handwerke 
gleich:

■■ Teil I: 300,00 Euro
■■ Teil II: 275,00 Euro
■■ Teil III: 150,00 Euro
■■ Teil IV: 150,00 Euro

Darüber hinaus können in verschiedenen Handwerken Prüfungs-
nebenkosten für die praktische Prüfung entstehen.

Ansprechpartnerinnen
Sabine Barthel
Telefon: 0711 1657-286
sabine.barthel@
hwk-stuttgart.de

Claudia Bechtle
Telefon: 0711 1657-214
claudia.bechtle@ 
hwk-stuttgart.de

Britta Schmautz 
Telefon: 0711 1657-353
britta.schmautz@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
Ihren Antrag auf  
Zulassung zur Mei- 
sterprüfung können  
Sie online stellen unter:
www.hwk-stuttgart.de/ 
meisterpruefung

Internet
www.bia-stuttgart.de/
meisterschulen
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Meistervorbereitung 
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In jedem ausbildenden Betrieb muss mindestens ein Ausbil-
der nach der Ausbildereignungsverordnung tätig sein, der 
sowohl Ansprechpartner für die Auszubildenden als auch für 
die Ausbildung insgesamt verantwortlich ist. In diesem Vor-
bereitungskurs erlangen Sie das notwendige Fachwissen, um 
eine nachhaltige und erfolgreiche Ausbildung  zu sichern.

Inhalte u. a.
■■ Ausbildungsvoraussetzungen prüfen und Ausbildung planen
■■ Ausbildung vorbereiten und bei der Einstellung von Auszubil-

denden mitwirken
■■ Ausbildung durchführen
■■ Ausbildung abschließen

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Berufsausbildung

Ihre Vorteile
■■ Bundesweit anerkannte Qualifikation zum Nachweis 

berufs- und arbeitspädagogischer Kenntnisse
■■ Auszubildende gewinnbringend in die Betriebsabläufe 

einbinden
■■ Auszubildende fachlich korrekt qualifizieren

Abschluss
■■ Staatlich anerkannte Fortbildungsprüfung „Ausbildung der 

Ausbilder (AdA)“
■■ Dieser Abschluss wird auf Antrag als Teil IV der Meisterprü-

fung anerkannt

Ausbildung der Ausbilder (AdA)
(befreit auf Antrag von Teil IV)

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

21.01.2019-02.02.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

04.02.2019 - 16.02.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

04.03.2019 - 16.03.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

01.04.2019 - 13.04.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

13.05.2019 - 25.05.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

08.07.2019 - 20.07.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

16.09.2019 - 28.09.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

12.03.2019 - 14.05.2019
Di, Do 18:00-21:15 Uhr, 

Sa 07:30-16:30 Uhr
120 749 Euro 150 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
meister4

Ansprechpartnerin
Denise Dakis
Telefon 0711 1657-603
denise.dakis@ 
hwk-stuttgart.de

Termine Crashkurs Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

21.05.2019 - 29.06.2019
Di, Do 18:00-21:15 Uhr, 

Sa 7:30-16:00 Uhr
80 620 Euro 150 Euro

Termine Blended Learning Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

29.03.2019 - 08.06.2019
Präsenzunterricht  

3 x samstags  
7:30 - 16:00 Uhr

120 620 Euro 150 Euro

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

Jetzt neu als Blended 
Learning
Blended Learning ist eine 
sinnvolle und zeitsparende 
Kombination aus Präsenz- 
und Online-Unterricht sowie 
betreutem Selbstlernen 
unter professioneller 
Anleitung.
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Meister sind nicht nur Handwerker, sie sind vor allem Unter-
nehmer. In Teil III der Vorbereitung auf die Meisterprüfung 
erlangen Sie betriebswirtschaftliche, kaufmännische und 
rechtliche Kenntnisse, die Sie für eine mögliche Betriebsgrün-
dung und die Betriebsführung brauchen.

Inhalte u. a. 
■■ Rechnungswesen
■■ Personalwesen
■■ Recht
■■ Sozialversicherung
■■ Steuerrecht
■■ Handwerksorganisation

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Abgeschlossene Berufsausbildung

Ihre Vorteile
■■ Befähigung einen Betrieb zu gründen oder zu übernehmen
■■ Know-how, um einen Betrieb umfassend zu führen
■■ Den Wettbewerb beurteilen und einschätzen zu können

Abschluss
Meisterprüfung Teil III 

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. 
Dort finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für 
Ihren Lehrgang. Damit Sie auch während des Unterrichts auf 
diese Materialien zugreifen können, bitten wir Sie Ihren eigenen 
Laptop mit funktionierendem Internetverbindungssystem 
(WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, Internet Explo-
rer) in den Unterricht mitzubringen.

Meistervorbereitung Teil III - 
Betriebswirtschaft und Recht

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
meister3

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

21.01.2019 - 08.03.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1.389 Euro 150 Euro

18.03.2019 - 10.05.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1.389 Euro 150 Euro

22.07.2019 - 06.09.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1.389 Euro 150 Euro

07.10.2019 - 22.12.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1.389 Euro 150 Euro

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

08.01.2019 - 14.06.2019
Di, Do, Fr 

18:00 - 21:15 Uhr
240 1.389 Euro 150 Euro

18.02.2019 - 10.08.2019
Mo, Mi 18:00 - 21:15 

und Sa 8:00 - 15:45 Uhr
240 1.389 Euro 150 Euro

18.06.2019 - 20.12.2019
Di, Do, Fr  

18:00 - 21:15 Uhr
240 1.389 Euro 150 Euro

09.09.2019 - 15.02.2020
Mo, Mi 18:00 -21:15 

und Sa8:00 - 15:45 Uhr
240 1.389 Euro 150 Euro
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Sie möchten sich im Rahmen Ihres Handwerksberufes kauf-
männisches Wissen aneignen und zur Führungskraft heran-
wachsen? Mit dem erfolgreichen Abschluss zum Fachmann 
für kaufmännische Betriebsführung (HwO) stehen Ihnen alle 
Türen offen. Auch für Meisterschüler kann der Lehrgang eine 
tolle Sache sein: Er wird auf Antrag als Teil III der Meisterprü-
fung angerechnet. 

Inhalte u. a.
Modul I: Pflichtfächer

■■ Rechnungswesen
■■ Sozialversicherung
■■ Personalwesen
■■ Recht, Steuerrecht
■■ Stellung des Handwerks

Modul II: Eines der folgenden Pflichtfächer ( jeweils 40 UE)
■■ Kommunikations- und Präsentationstechniken im 

Geschäftsverkehr einsetzen
■■ Buchhaltung im Handwerksbetrieb unter Einsatz bran-

chenüblicher Software umsetzen
■■ Projektmanagement im Handwerksbetrieb umsetzen

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Erfolgreich abgelegte Gesellen- oder Abschlussprüfung in 

einem anerkannten dreijährigen Ausbildungsberuf oder
■■ Erfolgreich abgelegte Abschlussprüfung in einem aner-

kannten zweijährigen Ausbildungsberuf und eine zweijäh-
rige Berufspraxis

Ihre Vorteile
■■ Umfassende Kenntnisse in Betriebswirtschaft und Recht
■■ Breites Vertiefungsangebot über den Wahlpflichtbereich je 

nach Neigung

Fachmann für kaufmännische 
Betriebsführung (HwO)  
(befreit auf Antrag von Teil III)

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
fachmann

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

21.01.2019 - 12.04.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1988 Euro 230 Euro

18.03.2019 - 30.10.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1988 Euro 230 Euro

22.07.2019 - 30.10.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1988 Euro 230 Euro

07.10.2019 - 28.04.2020 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1988 Euro 230 Euro

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

08.01.2019 - 30.10.2019
Di, Do, Fr 

18:00 - 21:15 Uhr
240 1988 Euro 230 Euro

18.02.2019 - 30.10.2019
Mo, Mi 18:00 - 21:15 

und Sa 8:00 - 15:45 Uhr
240 1988 Euro 230 Euro

18.06.2019 - 28.04.2020
Di, Do, Fr  

18:00 - 21:15 Uhr
240 1988 Euro 230 Euro

09.09.2019 - 28.04.2020
Mo, Mi 18:00 -21:15 

und Sa 8:00 - 15:45 Uhr
240 1988 Euro 230 Euro

■■ Bundeseinheitlich anerkannter Fortbildungsabschluss
■■ Weiterbildungsmöglichkeit zum staatlich anerkannten Betriebswirt 

und Betriebswirt (HwO) und zum Geprüften Betriebswirt (HwO)

Abschluss
■■ Bundeseinheitlicher anerkannter Fortbildungsabschluss „Geprüf-

ter Fachmann für kaufmännische Betriebsführung (HwO)“
■■ Auf Antrag wird dieser Abschluss als Teil III der Meisterprüfung 

anerkannt

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

4140 MeistervorbereitungMeistervorbereitung



Der Meisterbrief ist der Schlüssel zu Ihrer beruflichen Karriere 
im Kfz-Handwerk und die Voraussetzung für den Weg in die 
berufliche Selbstständigkeit. Im Kfz-Kompetenzzentrum der 
Bildungsakademie können Sie die komplette Bandbreite an 
Vorbereitungskursen, vom Kfz-Servicetechniker (befreit auf 
Antrag von Teil I) über die Teile II und III bis hin zur Ausbildung 
der Ausbilder (befreit auf Antrag von Teil IV), in einem Jahr 
durchlaufen.

Inhalte u. a.
■■ Kfz-Servicetechniker (Fachpraxis), befreit auf Antrag von Teil I:

■■ Diagnose und Instandhaltung
■■ Fahrzeugtechnik, Fahrzeugsysteme
■■ Kraftfahrzeug-, Werkstatt- und Betriebstechnik
■■ Organisation und Kommunikation
■■ Kostenabschätzung und Dokumentation

■■ Meistervorbereitung Teil II (Fachtheorie):
■■ Kfz-Technik: Elektrotechnik, Motormechanik, Motorma-

nagement und Gemischaufbereitung, Antriebsstrang, 
Bremsen, Datenbus etc.

■■ Auftragsabwicklung
■■ Betriebsführung: Kommunikation, Kalkulation, Betrieb-

liche Kennzahlen, Betriebs- und Personalmanagement, 
Marketing

■■ Meistervorbereitung Teil III (Betriebswirtschaft und Recht):
■■ Rechnungswesen
■■ Personalwesen
■■ Recht
■■ Sozialversicherung
■■ Steuerrecht
■■ Handwerksorganisation

Kfz-Technikermeister  
in einem Jahr

Ansprechpartnerin
Diana Hofmann
Telefon 0711 1657-623
diana.hofmann@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
meister-kfz

Termine Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

21.01.2019 - 13.12.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 1220 7.990 Euro 850 Euro

20.01.2020 - 12.12.2020 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 1220 7.990 Euro 850 Euro

■■ Ausbildung der Ausbilder (Arbeitspädagogik), befreit auf Antrag von 
Teil IV:

■■ Ausbildungsvoraussetzungen prüfen und Ausbildung planen
■■ Ausbildung vorbereiten und bei der Einstellung von Auszubildenden 

mitwirken
■■ Ausbildung durchführen
■■ Ausbildung abschließen

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Abgeschlossene Ausbildung zum Kraftfahrzeugmechatroniker, 

-mechaniker oder –elektriker
■■ Teilnehmer aus einem anderen fahrzeugtechnischen Beruf (mit 

mindestens einem Jahr Berufspraxis in der Kfz-Instandhaltung)
■■ Abgeschlossene Ausbildung in der Metall- oder Elektro- 

branche (mit mindestens dreijähriger Berufspraxis in der Kfz-In-
standhaltung)

Ihre Vorteile
■■ Vorbereitung auf Aufstiegsmöglichkeiten innerhalb des Unterneh-

mens oder auf die Selbständigkeit
■■ Durchführung der fachbezogenen Ausbildung
■■ Zugangsvoraussetzung zu einem Studium

Abschluss
Kfz-Technikermeister

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort fin-
den Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

4342 MeistervorbereitungMeistervorbereitung



Instandhaltung, Diagnose und Beratung: Als Kraftfahr-
zeug-Servicetechniker vereinen Sie zahlreiche Kompetenzen 
und sind deshalb ein wertvoller Ansprechpartner für Ihre 
Kunden. Die Aufstiegsfortbildung bietet Ihnen damit eine 
interessante berufliche Perspektive und eröffnet Ihnen einen 
verantwortungsvollen Aufgabenbereich.

Inhalte u. a.
■■ Diagnose und Instandhaltung
■■ Fahrzeugtechnik, Fahrzeugsysteme
■■ Kraftfahrzeug-, Werkstatt- und Betriebstechnik
■■ Organisation und Kommunikation
■■ Kostenabschätzung und Dokumentation

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Abgeschlossene Ausbildung zum Kraftfahrzeugmechatro-

niker, -mechaniker oder -elektriker Teilnehmer aus einem 
anderen fahrzeugtechnischen Beruf (mit mindestens einem 
Jahr Berufspraxis in der Kfz-Instandhaltung)

■■ Abgeschlossene Ausbildung in der Metall- oder Elektrob-
ranche (mit mindestens dreijähriger Berufspraxis in der 
Kfz-Instandhaltung)

Ihre Vorteile
■■ Vertiefung der fachlichen Kenntnisse auf Meisterniveau
■■ Vorbereitung auf neue Fachaufgaben
■■ Professionelle Unterstützung der Führungskräfte im Betrieb 

Abschluss
■■ ZDK-Zertifikat „ Kraftfahrzeug -Servicetechniker“
■■ Dieser Abschluss wird auf Antrag als Teil I der Prüfung zum 

Kfz-Technikermeister anerkannt

Kfz-Servicetechniker  
(befreit auf Antrag von Teil I)

Ansprechpartnerin
Diana Hofmann
Telefon 0711 1657-623
diana.hofmann@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
kfz-servicetechniker

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

24.07.2019 - 20.09.2019 Mo - Fr 7:15 - 15:45 Uhr 330 2.990 Euro 285 Euro

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

11.01.2020 - 24.10.2020
Sa 7:45 - 16:15 Uhr 
und zwei Wochen  

Mo - Sa  7:30 - 15:45
330 2.990 Euro 285 Euro

4544 MeistervorbereitungMeistervorbereitung



Meistervorbereitung Teil II -
Kraftfahrzeugtechniker

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
meister-kfz2

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

17.06.2019 - 13.12.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 520 2.990 Euro 275 Euro

17.02.2020 - 19.12.2020 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 520 2.990 Euro 275 Euro

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

18.02.2019 - 14.12.2019

Mo, Mi, Do  
18:00 - 21:15 Uhr, 

14-tägig  
Sa 7:30 - 14:45 Uhr und  

2 Wochen  
Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr

520 2.990 Euro 275 Euro

17.12.2020 - 12.12.2020

Mo, Mi, Do  
18 :00 - 21:15 Uhr, 

Sa 7:30 - 14:45 Uhr, 
14-tägig und  

2 Wochen  
Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uh

520 2.990 Euro 275 Euro

Abschluss
Meisterprüfung Teil II

Zusatzinformation
Wir empfehlen eine abgeschlossene Berufsausbildung und mindes-
tens ein Jahr Berufserfahrung. Im Hinblick auf das Fach „Betriebsfüh-
rung“ empfehlen wir den Besuch des Teil III vor Kursbeginn.

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

Sie möchten verantwortungsvollere Aufgaben überneh-
men oder bald selbst einen eigenen Betrieb gründen? Dann 
sollten Sie den Weg zum Meister einschlagen. Sie erwerben 
in diesem Lehrgang neben den fachlichen Fertigkeiten das 
notwendige Wissen, um als Unternehmer oder Führungskraft 
eine Kfz-Werkstatt verantwortlich führen und steuern zu 
können.

Inhalte u. a.
■■ Kfz-Technik: 

■■ Elektrotechnik und Motormechanik
■■ Motormanagement und Gemischaufbereitung,
■■ Antriebsstrang, Bremsen und Datenbus etc.

■■ Auftragsabwicklung
■■ Betriebsführung: 

■■ Kommunikation und Marketing
■■ Kalkulation und betriebliche Kennzahlen
■■ Betriebs- und Personalmanagement

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Abgeschlossene Ausbildung zum Kraftfahrzeugmechatro-

niker, -mechaniker oder -elektriker Teilnehmer aus einem 
anderen fahrzeugtechnischen Beruf (mit mindestens einem 
Jahr Berufspraxis in der Kfz-Instandhaltung)

■■ Abgeschlossene Ausbildung in der Metall- oder Elektrob-
ranche (mit mindestens dreijähriger Berufspraxis in der 
Kfz-Instandhaltung)

Ihre Vorteile
■■ Vertiefung der fachlichen Kenntnisse auf Meisterniveau
■■ Vorbereitung auf neue Fachaufgaben
■■ Professionelle Unterstützung der Führungskräfte im Betrieb 
■■ Zugangsvoraussetzung zu einem Studium

Ansprechpartnerin
Dianan Hofmann
Telefon 0711 1657-623
diana.hofmann@ 
hwk-stuttgart.de

4746 MeistervorbereitungMeistervorbereitung



Meistervorbereitung Teil I und II - 
Karosserie- und Fahrzeugbauer

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
meister-karobau

Zusatzinformation
Wir empfehlen eine abgeschlossene Berufsausbildung und mindes-
tens ein Jahr Berufserfahrung. Im Hinblick auf das Fach „Betriebsfüh-
rung“ empfehlen wir den Besuch des Teil III vor Kursbeginn.

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop oder Tablet mit funktionie-
rendem Internetverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, 
Safari, Opera, Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

Der Meisterbrief ist einerseits für die selbstständige Aus-
übung des Karosseriebauerhandwerks nach wie vor eine 
fundamentale Säule und andererseits für eine Führungsauf-
gabe im Betrieb eine angesehene und anerkannte Qualifi-
zierungsmaßnahme. In diesem Lehrgang bereiten Sie sich 
systematisch auf Teil I und Teil II der Meisterprüfung vor und 
legen den Grundstein für einen erfolgreichen Start in Ihre 
berufliche Zukunft.

Inhalte u. a.
■■ Teil I: Fachpraxis

■■ Fahrwerks- oder Karosseriebaugruppen rechnergestützt 
planen, entwerfen, kalkulieren, konstruieren und daraus 
ein Fahrwerks- oder Karosseriebauteil einschließlich der 
dazugehörigen Schablonen anfertigen

■■ Teil II: Fachtheorie
■■ Karosserie- und Fahrzeugtechnik
■■ Auftragsabwicklung
■■ Betriebsführung und -organisation

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Ausbildung zum Karosserie- und Fahrzeugbauer

Ihre Vorteile
■■ Vertiefung der fachlichen Kenntnisse auf Meisterniveau
■■ Vorbereitung auf neue Fachaufgaben
■■ Professionelle Unterstützung der Führungskräfte im Betrieb 
■■ Zugangsvoraussetzung zu einem Studium

Abschluss
Meisterprüfung Teil I und II

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

29.04.2019 - 31.01.2021
Mo, Mi 17:30 - 20:45 Uhr  

Sa 7:30 - 16:30 Uhr
854 3.990 Euro 995 Euro

Ansprechpartner
Steffen Neumann
Telefon 0711 1657-607
steffen.neumann@ 
hwk-stuttgart.de

4948 MeistervorbereitungMeistervorbereitung



Meistervorbereitung Teil I und II - 
Installateur- und Heizungsbauer

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
meister-shk

Zusatzinformation
Wir empfehlen eine abgeschlossene Berufsausbildung und min-
destens ein Jahr Berufserfahrung im Bereich Anlagenmechanik. Im 
Hinblick auf das Fach „Betriebsführung“ empfehlen wir den Besuch 
des Teil III vor Kursbeginn.

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

Sie haben eine Ausbildung als Anlagenmechaniker gemacht 
und möchten sich beruflich weiterentwickeln? Eine Meister-
ausbildung zum Installateur- und Heizungsbauer eignet sich 
hier besonders gut. Sie steigen mit Abschluss der Weiterbil-
dung nicht nur eine Stufe auf der Karriereleiter nach oben, Sie 
schaffen auch gleichzeitig die Voraussetzungen für den Weg 
in die Selbstständigkeit.

Inhalte u. a.
■■ Teil I: Fachpraxis

■■ Ver- und Entsorgungstechnik eines Gebäudes unter 
EDV-Einsatz projektieren

■■ Montage- und Servicearbeiten (Projektierung, Steue-
rungs- und Regelungstechnik, Stahl, Kupfer) durchführen

■■ Teil II: Fachtheorie
■■ Sicherheits- und Instandhaltungstechnik 
■■ Anlagentechnik
■■ Auftragsabwicklung
■■ Betriebsführung und Betriebsorganisation

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Ausbildung zum Anlagenmechaniker Sanitär-, 
Heizungs- und Klimatechnik

Ihre Vorteile
■■ Vertiefung der fachlichen Kenntnisse auf Meisterniveau
■■ Vorbereitung auf neue Fachaufgaben
■■ Professionelle Unterstützung der Führungskräfte im Betrieb 
■■ Zugangsvoraussetzung zu einem Studium

Abschluss
Meisterprüfung Teil I und II

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

08.04.2019 - 31.01.2021
Mo - Do 17:30 - 20:45 Uhr 

Fr 15:30 - 20:30 Uhr
1200 6.420 Euro 805 Euro

12.04.2021 - 31.01.2023
Mo - Do 17:30 - 20:45 Uhr 

Fr 15:30 - 20:30 Uhr
1200 6.420 Euro 805 Euro

Ansprechpartnerin
Verena Schwarz
Telefon 0711 1657-622
verena.schwarz@ 
hwk-stuttgart.de

5150 MeistervorbereitungMeistervorbereitung



Für Auszubildende 

5352



Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren

12.01.2019 - 16.01.2019
Sa 7:30 - 18:00 Uhr 

Mo - Mi 16:30 - 20:45 Uhr
28 299 Euro

19.01.2019 - 23.01.2019
Sa 7:30 - 18:00 Uhr 

Mo - Mi 16:30 - 20:45 Uhr
28 299 Euro

22.06.2019 - 26.06.2019
Sa 7:30 - 18:00 Uhr 

Mo - Mi 16:30 - 20:45 Uhr
28 299 Euro

Sie haben Ihre Gesellenprüfung Teil 1 vor sich. Wir unterstüt-
zen Sie bei der Prüfungsvorbereitung. In unserem Vorberei-
tungskurs können Sie Ihr Know-how aus dem Bereich der 
Montagetechnik auffrischen und vertiefen, damit bei der 
Prüfung alles glatt läuft.

Inhalte u. a. 
■■ Prüfungsrelevantes Lesen und Erarbeiten der Inhalte aus 

einem Montageplan
■■ Vorbereiten der Montageschienen mit maßlich vorgegebenen 

Rohrschellenabständen
■■ Maßgenaues Biegen verschiedener Rohre und Blechzu-

schnitte
■■ Hart- und Weichlöten von Kupferrohren, Pressen von Metall-

verbundrohren und Heizelementstumpfschweißen (HS) von 
PE-HD-Rohren

Teilnahmevoraussetzungen
Anlagenmechaniker für Sanitär,- Heizungs- und Klimatechnik 
in der Ausbildung 

Ihre Vorteile
■■ Optimale Vorbereitung auf die Gesellenprüfung Teil 1
■■ Wiederholung wichtiger Inhalte aus der Ausbildung

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Zwischenprüfungsvorbereitung 
Anlagenmechaniker 

Ansprechpartnerin
Selina Striebel
Telefon 0711 1657-634
selina.striebel@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
geselle-shk1

Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren

29.06.2019 - 29.06.2019 Sa 7:30 - 18:00 Uhr 13 129 Euro

06.07.2019 - 06.07.2019 Sa 7:30 - 18:00 Uhr 13 129 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
geselle-shk2

In wenigen Wochen ist es soweit: Sie haben Ihre praktische 
Prüfung vor sich und schließen damit Ihre Ausbildung ab. 
Gelerntes aus zwei oder drei Jahren Ausbildung wird abgefragt. 
In unserem Vorbereitungskurs können Sie Ihr Know-how auf-
frischen und vertiefen, damit bei der Prüfung alles glatt läuft.

Inhalte u. a. 
■■ Prüfungsrelevantes Lesen des Montageplans
■■ Maßgenaues Biegen verschiedener Rohre und Blechzu-

schnitte
■■ Aufbau und Funktion von Gasdurchlauferhitzern
■■ Fehler an Gasgeräten erkennen und Funktion prüfen
■■ Einstellen von Ölbrennern und Inbetriebnahme
■■ Kundenorientierte Auftragsbearbeitung

Teilnahmevoraussetzungen
Anlagenmechaniker für Sanitär-, Heizungs- und Klimatechnik 
in der Ausbildung 

Ihre Vorteile
■■ Optimale Vorbereitung auf die Gesellenprüfung Teil 2
■■ Wiederholung wichtiger Inhalte aus der Ausbildung

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Gesellenprüfungsvorbereitung 
für Anlagenmechaniker

Ansprechpartnerin
Selina Striebel
Telefon 0711 1657-634
selina.striebel@ 
hwk-stuttgart.de

5554 Für AuszubildendeFür Auszubildende



Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren

16.11.2019 - 23.11.2019 Sa  8:00 - 16:30 Uhr 22 260 Euro

In wenigen Wochen ist es soweit: Sie haben Ihre Abschlussprü-
fung vor sich und schließen damit Ihre Ausbildung ab. Gelern-
tes aus zwei oder drei Jahren Ausbildung wird abgefragt. In 
unserem Vorbereitungskurs können Sie Ihr Know-how auffri-
schen und vertiefen, damit bei der Prüfung alles glatt läuft.

Inhalte u. a. 
■■ Kosten- und Leistungsrechnung
■■ Finanzbuchhaltung
■■ Auftragsabwicklung
■■ Personalwesen

Teilnahmevoraussetzungen
Kaufleute für Büromanagement in der Ausbildung

Ihre Vorteile
■■ Optimale Vorbereitung auf den zweiten Teil der Abschluss-

prüfung im Prüfungsfach Kundenbeziehungsprozesse
■■ Wiederholung wichtiger Inhalte aus der Ausbildung

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Gesellenprüfungsvorbereitung  
für Kaufleute für Büro- 
management

Ansprechpartnerin
Marion Mischkowski
Telefon 0711 1657-624
marion.mischkowski@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
geselle-büro

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

27.03.2019 - 29.03.2019 Mi - Fr 8:30 – 15:30 Uhr  24 290 Euro

15.04.2019 - 17.04.2019 Mi - Fr 8:30 – 15:30 Uhr 24 290 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
geselle-karobau

In wenigen Wochen ist es soweit: Sie haben Ihre praktische 
Prüfung vor sich und schließen damit Ihre Ausbildung ab. 
Gelerntes aus zwei oder drei Jahren Ausbildung wird abgefragt. 
In unserem Vorbereitungskurs können Sie Ihr Know-how auf-
frischen und vertiefen, damit bei der Prüfung alles glatt läuft.

Inhalte u. a. 
Instandsetzung eines Karosserieteils:

■■ Bleche ausbeulen 
■■ Karosserieteile anfertigen und einlöten 
■■ Schweißgrundlagen 
■■ Allgemeine Blechbearbeitung

Teilnahmevoraussetzungen
Karosserie- und Fahrzeugbaumechaniker in der Ausbildung 

Ihre Vorteile
■■ Optimale Vorbereitung auf die Gesellenprüfung
■■ Wiederholung wichtiger Inhalte aus der Ausbildung

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Gesellenprüfungsvorbereitung 
für Karosserie- und Fahrzeug-
baumechaniker

Ansprechpartnerin
Marion Mischkowski
Telefon 0711 1657-624
marion.mischkowski@ 
hwk-stuttgart.de

5756 Für AuszubildendeFür Auszubildende



Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

20.03.2019 Mi 9:00 - 16:30 Uhr 8 199 Euro

12.11.2019 Di 9:00 - 16:30 Uhr 8 199 Euro

Gutes Benehmen ist im Berufsleben entscheidend. Nur wer 
souverän auftritt, kann auch fachlich überzeugen und das 
Unternehmen adäquat repräsentieren. Mit den richtigen 
Umfangsformen können Sie kritische Situationen charmant 
bewältigen und Ihre Mitmenschen für sich einnehmen.

Inhalte u. a. 
■■ Gutes und schlechtes Benehmen
■■ Konkrete Tipps zu Verhaltensweisen im Betrieb und im 

Berufsleben
■■ Körpersprache – kleine Gesten mit großer Wirkung
■■ Der Ton macht die Musik – die richtige Wortwahl
■■ Kritische Situationen wahrnehmen, deuten und reagieren 

Empfohlen für
Auszubildende und Mitarbeiter, die ihr Verhalten in alltägli-
chen Situationen bewusster wahrnehmen wollen und sollen

Ihre Vorteile
■■ Wettbewerbsvorteil für sich und Ihr Unternehmen
■■ Wirksames Krisenmanagement
■■ Schaffung eines besseren Arbeitsklimas 

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Knigge am Arbeitsplatz - Der 
Umgang mit dem Umgang

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
knigge

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

12.09.2019 Do 9:00 - 16:30 Uhr  8 199 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
telefontraining

Wer einige kommunikative Kniffe auf Lager hat, kommt auch 
im Telefongespräch schneller zum Ziel und fördert damit die 
betriebliche Wertschöpfung. Nach unserem Telefontraining 
kommunizieren Sie nicht nur professionell, sondern bauen 
auch positive Kontakte zu Ihren Gesprächspartnern auf.

Inhalte u.a.
■■ Grundlagen des Telefonierens
■■ Verbale und nonverbale Kommunikation am Telefon
■■ Einfluss von Stimme, Sprechweise und Formulierungen
■■ Die Kunst des aktiven Zuhörens
■■ Korrekte Kontaktaufnahme bei ankommenden Gesprächen
■■ Terminvereinbarung, Reklamationsbehandlung und weitere 

schwierige Gesprächssituationen

Empfohlen für
Auszubildende, Mitarbeiter und Führungskräfte, die im tägli-
chen Umgang mit Kunden, Vorgesetzten und Kollegen noch 
erfolgreicher werden möchten

Ihre Vorteile
■■ Professionell telefonieren
■■ Stimme und Formulierungen der Situation anpassen
■■ Schwierige Gesprächssituationen meistern

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Telefontraining Basisseminar

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de
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Für Ausbilder 
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In jedem ausbildenden Betrieb muss mindestens ein Ausbil-
der nach der Ausbildereignungsverordnung tätig sein, der 
sowohl Ansprechpartner für die Auszubildenden als auch für 
die Ausbildung insgesamt verantwortlich ist. In diesem Vor-
bereitungskurs erlangen Sie das notwendige Fachwissen, um 
eine nachhaltige und erfolgreiche Ausbildung  zu sichern.

Inhalte u. a.
■■ Ausbildungsvoraussetzungen prüfen und Ausbildung planen
■■ Ausbildung vorbereiten und bei der Einstellung von Auszubil-

denden mitwirken
■■ Ausbildung durchführen
■■ Ausbildung abschließen

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Berufsausbildung

Ihre Vorteile
■■ Bundesweit anerkannte Qualifikation zum Nachweis 

berufs- und arbeitspädagogischer Kenntnisse
■■ Auszubildende gewinnbringend in die Betriebsabläufe 

einbinden
■■ Auszubildende fachlich korrekt qualifizieren

Abschluss
■■ Staatlich anerkannte Fortbildungsprüfung „Ausbildung der 

Ausbilder (AdA)“
■■ Dieser Abschluss wird auf Antrag als Teil IV der Meisterprü-

fung anerkannt

Ausbildung der Ausbilder (AdA)
(befreit auf Antrag von Teil IV)

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

21.01.2019-02.02.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

04.02.2019 - 16.02.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

04.03.2019 - 16.03.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

01.04.2019 - 13.04.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

13.05.2019 - 25.05.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

08.07.2019 - 20.07.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

16.09.2019 - 28.09.2019 Mo-Sa 7:30-16:00 Uhr 120 749 Euro 150 Euro

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

12.03.2019 - 14.05.2019
Di, Do 18:00-21:15 Uhr, 

Sa 07:30-16:30 Uhr
120 749 Euro 150 Euro

Termine Crashkurs Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

21.05.2019 - 29.06.2019
Di, Do 18:00-21:15 Uhr, 

Sa 7:30-16:00 Uhr
80 620 Euro 150 Euro

Termine Blended Learning Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

29.03.2019 - 08.06.2019
Präsenzunterricht 

samstags  
7:30 - 16:00 Uhr

120 620 Euro 150 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
meister4

Ansprechpartnerin
Denise Dakis
Telefon 0711 1657-603
denise.dakis@ 
hwk-stuttgart.de

Jetzt neu als Blended 
Learning
Blended Learning ist eine 
sinnvolle und zeitsparende 
Kombination aus Präsenz-, 
Online-Unterricht sowie 
betreutem Selbstlernen 
unter professioneller 
Anleitung.
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Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

04.06.2019 Di 9:00 - 16:30 Uhr 8 229 Euro

Ein kompetenter und akzeptierter Ausbilder muss heutzuta-
ge mehr mitbringen als nur Autorität und Fachwissen. Lernen 
Sie deshalb in unserem zweitägigen Seminar, wie Sie Ihre 
Auszubildenden motivieren und heikle Situationen besser 
managen können.

Inhalte u. a. 
■■ Wertvorstellungen und Leistungsverhalten junger Menschen
■■ Anforderungen an Ausbilder von heute
■■ Wirksam führen mit vorbildlicher Führungskultur
■■ Mühelos führen mit dem richtigen Führungsstil
■■ Erfolgsrezepte für schwierige Fälle

Empfohlen für
Ausbilder, Ausbildungsbeauftragte und Mitarbeiter, die mit 
Auszubildenden zusammenarbeiten 

Ihre Vorteile
■■ Passende Auszubildende finden, fördern und fordern
■■ Auszubildende gewinnbringend in die Betriebsabläufe 

einbinden
■■ Führungsverhalten verbessern

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Erfolgreich ausbilden:  
Der Ausbilder als Führungskraft

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
ausbilder1

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

15.10.2019 - 16.10.2019 Di - Mi 9:00 - 16:30 Uhr  16 349 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
ausbilder2

Sie haben manchmal das Gefühl, dass Sie Ihre Azubis weder 
erreichen noch verstehen? Sie wünschen sich die Zeit zurück, 
als Auszubildende noch automatisch Respekt vor ihren Ausbil-
dern hatten? In diesem Seminar erarbeiten Sie sich ein neues 
Verständnis zu Ihrer Rolle als Ausbilder und die sich daraus 
ergebenden Anforderungen an Kommunikation und Gestal-
tung der Ausbildung. 

Inhalte u.a.
■■ Vom Ausbilder zur neuen Rolle des Lernbegleiters
■■ Wertschätzend und klar kommunizieren
■■ Feedback geben und Feedback annehmen
■■ Selbstverantwortliches Verhalten von Azubis fördern
■■ Konflikte als Chance zur persönlichen Entwicklung nutzen

Empfohlen für
Ausbilder, Ausbildungsbeauftragte und Mitarbeiter, die mit 
Auszubildenden zusammenarbeiten

Ihre Vorteile
■■ Das eigene Verhalten und die Auswirkungen auf das 

Verhalten und den Erfolg der Azubis besser verstehen und 
gezielt beeinflussen können

■■ Professionelle Kommunikation als Erfolgsfaktor einsetzen
■■ Neue Handlungsmöglichkeiten als Lernbegleiter im 

Umgang mit jungen Menschen kennen lernen

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Vom Ausbilder zum Lernbegleiter

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de
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Aufgrund von Neuerungen in der Ausbildungsordnung 
erwartet Prüfer im Handwerk eine neue Herausforderung: 
das handlungsorientierte Fachgespräch. Lernen Sie in unse-
rem Tagesseminar, wie Sie Fach- und Kundenberatungsge-
spräche gestalten und die kommunikativen Kompetenzen 
des Prüflings richtig bewerten.

Inhalte u. a. 
■■ Was ist das Besondere an handlungsorientierten Prüfungen? 
■■ Welche Formen eines Fachgesprächs gibt es?
■■ Wie kann man ein Fachgespräch sinnvoll planen?
■■ Was ist bei der Durchführung eines Fachgesprächs zu 

beachten?
■■ Wie kann man die Leistung des Prüflings zuverlässig 

bewerten?

Empfohlen für
Prüfer und Mitglieder eines Prüfungsausschusses

Ihre Vorteile
■■ Konkrete Hilfestellungen für die Gestaltung eines Fachge-

sprächs
■■ Erprobung eines handlungsorientierten Fachgesprächs 
■■ Flexibilität in Prüfungssituationen

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Prüferschulung - 
Das handlungsorientierte  
Fachgespräch

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
prueferschulung

Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren

09.11.2019 Sa 9:00 - 17:00 Uhr  8 199 Euro Alle Infos finden Sie unter 
www.hwk-stuttgart.de/ehrenamt

Ohne das Ehrenamt wäre das Handwerk nicht das, was es ist.
Ob im Prüfungsausschuss, der Vollversammlung, den
Innungen oder Kreishandwerkerschaften - engagieren
Sie sich für Ihr Handwerk. 

Wir machen Gesellen 
und Meister!
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Betriebswirtschaftliche 
Lehrgänge 

6968



Dieser Abschluss vermittelt Ihnen das vertiefte betriebs-
wirtschaftliche „Handwerkszeug“ für ganzheitliches Denken 
und Handeln in der Unternehmensführung. Der praxis- und 
handlungsorientierte Unterricht versetzt Sie in die Lage, die 
vermittelten theoretischen Kenntnisse direkt in die Praxis 
umzusetzen zu können. Sie entwickeln Kernkompetenzen 
für die strategische Planung und operative Steuerung eines 
Unternehmens. Als Führungskraft oder Unternehmer arbei-
ten Sie künftig eigenständig und zielorientiert und treffen 
sichere unternehmerische Entscheidungen.

Der Geprüfte Betriebswirt stellt die höchste Qualifikationse-
bene im Handwerk dar und ist mit dem akademischen Master- 
Studium (DQR 7) gleichgestellt.

Inhalte u. a.
Teil 1: Unternehmensstrategie

■■ Volkswirtschaftliche und gesellschaftliche Rahmenbe-
dingungen bewerten

■■ Rechtliche Rahmenbedingungen bewerten
■■ Unternehmensstrategie planen

Teil 2: Unternehmensführung
■■ Unternehmensführung und –organisation gestalten
■■ Rechnungswesen im Unternehmen gestalten sowie 

Finanzierung und Liquidität sichern
■■ Marketingkonzept und Kundenmanagement umsetzen
■■ Wertschöpfung optimieren

Teil 3: Personalmanagement
■■ Personal planen und gewinnen
■■ Personal führen und entwickeln

Teil 4: Innovationsmanagement
■■ Betriebswirtschaftliche Lösungsansätze entwickeln

Geprüfter Betriebswirt (HwO):
Die Führungskräftequalifikation 
mit Abschluss auf Master-Niveau

Ansprechpartnerinnen 
Tina Gutsch
Telefon 0711 1657-617
tina.gutsch@ 
hwk-stuttgart.de

Tarinc Feray
Telefon 0711 1657-618
feray.tarinc@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
bw_hwo

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

17.09.2019 - 09.12.2021 Di, Do 18:00 - 21:15 Uhr 700 5.260 Euro 640 Euro

■■ Projektarbeit, Präsentation, Fachgespräch
Teil 5: Projektarbeit, Präsentation und Fachgespräch

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Eine erfolgreich abgelegte Meisterprüfung im Handwerk oder
■■ einen anerkannten Fortbildungsabschluss nach einer Regelung des 

Berufsbildungsgesetzes wie z.B. dem Industriemeister oder Fachwirt
■■ Abschluss einer staatlichen oder staatlich anerkannten Hochschule 

mit vergleichbaren Qualifikationen und eine mindestens einjährige 
Berufspraxis oder

■■ einen Fortbildungsabschluss mit anderen einschlägigen Qualifika-
tionen und eine mindestens dreijährige Berufspraxis

Ihre Vorteile
■■ Sie erwerben ein vertieftes betriebswirtschaftliches Verständnis 

und erkennen gesamtwirtschaftliche Zusammenhänge.
■■ Sie entwickeln zukunftsorientierte Unternehmensstrategien, set-

zen diese durch betriebswirtschaftliche Steuerung um.
■■ Sie sind sicher bei Finanzierungsund Investitionsentscheidungen.
■■ Sie verbessern die Geschäftsprozesse und die Organisation des Unter-

nehmens nachhaltig und beherrschen moderne Führungstechniken
■■ Sie haben die Berechtigung, ein Bachelor-Studium an einer Univer-

sität oder Fachhochschule zu absolvieren.

Abschluss
Bundeseinheitlich anerkannter Fortbildungsabschluss „Geprüfte/-r 
Betriebswirt/-in (HwO)“

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie, Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.
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Steigender Kostendruck, härterer Wettbewerb und immer 
höhere Anforderungen der Kunden. Begegnen Sie diesen 
Herausforderungen mit einer umfassenden betriebswirt-
schaftlichen Qualifizierung und planen Sie Ihren nächsten 
Karriereschritt! Mit der Ausbildung zum Betriebswirt lernen 
Sie, in gesamtwirtschaftlichen Zusammenhängen zu denken. 
Sie sind danach in der Lage, Unternehmensstrategie professio-
nell zu entwickeln und werden mit der Weiterbildung für eine 
verantwortungsvolle Führungsposition vorbereitet.

Inhalte u. a.
Betriebswirtschaft 

■■ Planung und Organisation
■■ Finanz- und Rechnungswesen
■■ Marketing

Volkswirtschaft 
■■ Volkswirtschaftliche Grundlagen
■■ Wirtschaftskreislauf/Wirtschaftssysteme
■■ Bedeutung des Handwerks in Wirtschaft und Gesellschaft

Personalführung 
■■ Arbeitswissenschaftliche Grundlagen
■■ Führung und Motivation von Mitarbeitern
■■ Mitarbeiterauswahl und -entlohnung
■■ Führungs- und Verhaltenstraining

Recht 
■■ Grundbegriffe der Rechtsordnung
■■ Vertragsrecht, Familien- und Erbrecht, Handelsrecht, For-

derungsmanagement
■■ Sachenrecht, Schadenersatzrecht
■■ Arbeitsrecht, Steuerrecht

Projektarbeit

Betriebswirt  
(staatlich anerkannt)

Ansprechpartnerin
Tina Gutsch
Telefon 0711 1657-617
tina.gutsch@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
bw_sa

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

18.03.2019 - 19.07.2019 Mo - Fr 8:30 - 16:00 Uhr 542 4.059 Euro 470 Euro

15.07.2019 - 08.11.2019 Mo - Fr 8:30 - 16:00 Uhr 542 4.059 Euro 470 Euro

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Erfolgreich abgelegte Meisterprüfung oder
■■ Erfolgreicher Abschluss der Fortbildung „Fachmann für kaufmän-

nische Betriebsführung (HwO)“ oder
■■ Vergleichbare Kenntnisse im kaufmännischen Bereich 

Ihre Vorteile
■■ In gesamtwirtschaftlichen Zusammenhängen denken
■■ Unternehmensstrategien professionell entwickeln 
■■ Vorbereitung für eine verantwortungsvolle Führungsposition

Abschluss
Staatlich anerkannter Betriebswirt des Handwerks

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

7372 Betriebswirtschaftliche LehrgängeBetriebswirtschaftliche Lehrgänge



Fachmann für kaufmännische 
Betriebsführung (HwO) 

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
fachmann

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

21.01.2019 - 12.04.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1988 Euro 230 Euro

18.03.2019 - 30.10.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1988 Euro 230 Euro

22.07.2019 - 30.10.2019 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1988 Euro 230 Euro

07.10.2019 - 28.04.2020 Mo - Fr 7:30 - 14:45 Uhr 240 1988 Euro 230 Euro

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

08.01.2019 - 30.10.2019
Di, Do, Fr 

18:00 - 21:15 Uhr
240 1988 Euro 230 Euro

18.02.2019 - 30.10.2019
Mo, Mi 18:00 - 21:15 

und Sa 8:00 - 15:45 Uhr
240 1988 Euro 230 Euro

18.06.2019 - 28.04.2020
Di, Do, Fr  

18:00 - 21:15 Uhr
240 1988 Euro 230 Euro

09.09.2019 - 28.04.2020
Mo, Mi 18:00 -21:15 

und Sa 8:00 - 15:45 Uhr
240 1988 Euro 230 Euro

■■ Bundeseinheitlich anerkannter Fortbildungsabschluss
■■ Weiterbildungsmöglichkeit zum staatlich anerkannten Betriebswirt 

und Betriebswirt (HwO) und zum Geprüften Betriebswirt (HwO)

Abschluss
■■ Bundeseinheitlicher anerkannter Fortbildungsabschluss „Geprüf-

ter Fachmann für kaufmännische Betriebsführung (HwO)“
■■ Auf Antrag wird dieser Abschluss als Teil III der Meisterprüfung 

anerkannt

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

Sie möchten sich im Rahmen Ihres Handwerksberufes 
kaufmännisches Wissen aneignen und zur Führungskraft her-
anwachsen? Mit dem erfolgreichen Abschluss zum Geprüften 
Fachmann für kaufmännische Betriebsführung (HwO) stehen 
Ihnen alle Türen offen. Auch für Meisterschüler kann der 
Lehrgang eine tolle Sache sein: Er wird auf Antrag als Teil 3 der 
Meisterprüfung angerechnet. 

Inhalte u. a.
Modul I: Pflichtfächer

■■ Rechnungswesen
■■ Sozialversicherung
■■ Personalwesen
■■ Recht, Steuerrecht
■■ Stellung des Handwerks

Modul II: Eines der folgenden Pflichtfächer ( jeweils 40 UE)
■■ Kommunikations- und Präsentationstechniken im 

Geschäftsverkehr einsetzen
■■ Buchhaltung im Handwerksbetrieb unter Einsatz bran-

chenüblicher Software umsetzen
■■ Projektmanagement im Handwerksbetrieb umsetzen

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Erfolgreich abgelegte Gesellen- oder Abschlussprüfung in 

einem anerkannten dreijährigen Ausbildungsberuf oder
■■ Erfolgreich abgelegte Abschlussprüfung in einem aner-

kannten zweijährigen Ausbildungsberuf und eine zweijäh-
rige Berufspraxis

Ihre Vorteile
■■ Umfassende Kenntnisse in Betriebswirtschaft und Recht
■■ Breites Vertiefungsangebot über den Wahlpflichtbereich je 

nach Neigung
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Ihnen gefällt die Arbeit im Büro und Sie würden gerne mehr 
Verantwortung übernehmen? Mit der Weiterbildung zum 
Office Manager im Handwerk und Mittelstand an der Bil-
dungsakademie können Sie den Grundstein dafür legen. Ob für 
kaufmännische Angestellte mit erster Berufserfahrung oder 
auch für Quereinsteiger – der Zertifikatslehrgang zum Office 
Manager eignet sich für all diejenigen, die gerne ein Büro orga-
nisieren und leiten möchten.

Inhalte u. a.
■■ Buchhaltung — Kompaktseminar
■■ Büroorganisation
■■ Kommunikations- und Präsentationstechniken einsetzen
■■ Buchhaltung im Handwerksbetrieb unter Einsatz bran-

chenüblicher Software umsetzen
■■ Projektmanagement im Handwerksbetrieb umsetzen

Empfohlen für
■■ Zukünftige Mitarbeiter im Büromanagement
■■ Quereinsteiger und 
■■ Personen, welche sich theoretisches und allgemeines  

Wissen aneignen möchten

Ihre Vorteile
■■ Verknüpfung kaufmännischen Grundwissens und 

Knowhow moderner Büro-EDV
■■ Steuerliches und Betriebswirtschaftliches Hintergrundwissen
■■ Griffige Tipps und Anleitungen

Abschluss
■■ Zertifikat der Bildungsakademie Handwerkskammer  

Region Stuttgart

Office Manager im Handwerk 
und Mittelstand

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
office-manager

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren

09.03.2019 - 12.04.2019 9:00 - 16:30 Uhr 144 1.799 Euro

06.09.2019 - 30.10.2019 9:00 - 16:30 Uhr 144 1.799 Euro
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Handwerksunternehmen können im Ausland sehr gute 
Geschäfte machen - wenn sie es richtig angehen. In unserem 
Seminar lernen Sie die Grundlagen eines erfolgreichen Aus-
landsgeschäftes kennen: von der Entwicklung einer passenden 
Strategie über die Kundensuche bis hin zur rechtssicheren 
Auftragsabwicklung.

Inhalte u. a.
■■ Erfolgreiche Markterschließung
■■ Interkulturelle Unterschiede und Kompetenzen
■■ Organisation und Internationales Projektmanagement
■■ Finanzierung und Zahlungsabsicherung
■■ Auftragsabwicklung
■■ Recht und Steuern
■■ Externe Kommunikation und Kontakte bei der Sommer- 

akademie im Juli 2019

Empfohlen für
■■ Fach- und Führungskräfte
■■ Geschäftsführer und Verantwortliche in den Bereichen:

■■ Dienstleistungserbringung im Ausland
■■ Export und Zoll

Ihre Vorteile
■■ Inhalte, die passgenau auf die Bedürfnisse des Handwerks 

abgestimmt sind
■■ Auslandsgeschäfte planen, vorbereiten und durchführen
■■ Kontakt zu potentiellen ausländischen Geschäftspartnern
■■ Detaillierte Stärken-Schwächen-Analyse Ihres Betriebs

Abschluss
Zertifikat der Bildungsakademie Handwerkskammer Region 
Stuttgart und Handwerk International Baden-Württemberg

Export und Außenhandel im
Handwerk

Ansprechpartnerin
Denise Dakis
Telefon 0711 1657-603
denise.dakis@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
export

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren

30.04.2019 - 04.07.2019
Di 18.00 - 21.15 Uhr 

inkl. 2 Webinare
50 999 Euro

7978 Betriebswirtschaftliche StudiengängeBetriebswirtschaftliche Studiengänge



Büroorganisation 
EDV 

8180



Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

08.10.2019 Di 9:00 - 16:30 Uhr 8 220 Euro

Der E-Mail-Posteingang quillt über, der unbearbeitete 
Papierstapel wächst, wie auch dringende Anfragen von 
Kollegen und Kunden – und wie immer herrscht Zeitmangel. 
In unserem Seminar erfahren Sie, wie Sie interne Abläufe 
effektiv strukturieren und Ihr Büro mit einfachen Mitteln vor 
Chaos bewahren.

Inhalte u. a. 
■■ Zeitmanagement und Strukturierung betrieblicher Abläufe
■■ Freiräume schaffen und Zuständigkeiten klären
■■ Ablage, Dokumentation und richtig mahnen
■■ Controlling-Instrumente 
■■ Tagesplanung und Kontrolle

Empfohlen für
Fach- und Bürokräfte, die ihre Büroarbeit professionell organi-
sieren möchten

Ihre Vorteile
■■ Sicherer Umgang mit der Informationsflut
■■ Effektive Strukturierung interner Abläufe
■■ Maximierung der eigenen Leistungsfähigkeit 

Abschluss
Teilnahmebescheinigung  

Büroorganisation für 
mehr Unternehmenserfolg

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
bueroorga

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

01.04.2019 Mo 9:00 - 16:30 Uhr  8  199 Euro

06.09.2019 Mo 9:00 - 16:30 Uhr  8 199 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
excel

Lernen Sie in unserem Tagesseminar, wie Sie mit Excel den 
optimalen Verkaufspreis für Ihre Produkte bestimmen können. 
Kalkulieren Sie Angebote und erstellen Sie Rechnungen. So 
haben Sie eine transparente Grundlage für unternehmerische 
Entscheidungen.

Inhalte u. a. 
■■ Umgang mit Formeln und Funktionen
■■ Filtern und Sortieren von Lager-, Kunden- und Artikellisten
■■ Professionelle Formatierung von Tabellen mit nur zwei Klicks

Empfohlen für
■■ Alle, die ihre Excel-Kenntnisse vertiefen wollen 
■■ Kaufmännische Mitarbeiter aller Branchen

Ihre Vorteile
■■ Effektive Lösung betriebswirtschaftlicher Aufgabenstellungen 
■■ Förderung der Analysetätigkeit
■■ Zeitersparnis durch schnelle Datenauswertung

Abschluss
Teilnahmebescheinigung 

Excel - Kalkulation im  
Handwerk

Ansprechpartnerin
Denise Dakis
Telefon 0711 1657-603
denise.dakis@
hwk-stuttgart.de

8382 Büroorganisation | EDVBüroorganisation | EDV



Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

04.03.2019 - 25.03.2019 Mo 9:00 - 16:30 Uhr 32 550 Euro

Mit Outlook lassen sich nicht nur E-Mails verschicken, sondern 
auch Kontakte, Aufgaben und Dokumente verwalten. Lernen 
Sie die cleveren Tools von Outlook besser kennen, setzen Sie es 
optimal in Ihrem Arbeitsalltag ein und verbessern Sie dadurch 
Ihr Zeitmanagement.

Inhalte u. a. 
■■ Elemente, Benutzeroberfläche, Fenster
■■ Navigieren in Outlook
■■ Verwaltung von E-Mails und Posteingang
■■ Terminplaner, Kontakte, Aufgabenlisten

Empfohlen für
■■ Alle Personen, die Outlook bereits nutzen oder nutzen möch-

ten
■■ Berufstätige in kaufmännischen und verwaltenden Berufen

Ihre Vorteile
■■ Besseres Zeitmanagement mit Outlook
■■ Verbesserung der Planung durch sinnvolle Prioritäten- 

setzung
■■ Tipps und Tricks für einen entspannten Arbeitsalltag

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Outlook - E-Mailpower und  
Zeitmanagement

Ansprechpartnerin
Denise Dakis
Telefon 0711 1657-603
denise.dakis@
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
outlook

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

12.11.2019 Di 9:00 - 16:30 Uhr  8  220 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
msoffice

Lernen Sie in diesem mehrtägigen Kurs die wichtigsten 
Programme Ihres Office-Paketes kennen. So lernen Sie zum 
Beispiel, wie Sie mit wenigen Klicks ein komplettes Word-Do-
kument formatieren. Schreiben Sie Ihre Kunden mit Serienbrie-
fen an oder, noch besser, versenden Sie Ihre Anschreiben aus 
Word heraus direkt mit Outlook. Vorlagen helfen Ihnen viel 
effizienter zu arbeiten. 

Inhalte u. a. 
■■ Word (Formatieren, Serienbriefe erstellen)
■■ Excel (Angebote, Rechnungen, Nachkalkulationen, Artikelver-

waltung)
■■ Outlook (Schnellbausteine, Mail-Vorlagen, Regeln, Quicksteps)
■■ Power Point

Empfohlen für
■■ Kaufmännische Mitarbeiter aller Branchen
■■ Alle, die ihre Office-Kenntnisse vertiefen wollen

Ihre Vorteile
■■ Sicheres Arbeiten mit Excel, Word und Outlook
■■ Vorlagen erstellen und viel Zeit sparen
■■ Viele Tipps und Tricks aus über 16 Jahren Seminarpraxis

Abschluss
Teilnahmebescheinigung  

Mit Office effizienter arbeiten

Ansprechpartnerin
Denise Dakis
Telefon 0711 1657-603
denise.dakis@
hwk-stuttgart.de

8584 Büroorganisation | EDVBüroorganisation | EDV



Finanzen   
Buchhaltung 

8786



Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

02.05.2019 - 03.05.2019 Mo - Di 9:00 - 16:30 Uhr 16 349 Euro

06.11.2019 - 07.11.2019 Mi - Do 9:00 - 16:30 Uhr 16 349 Euro

Buchführung ist für jeden Betrieb unerlässlich. Die Mitarbeiter 
dokumentieren alle geschäftlichen Vorgänge und führen das 
Unternehmen zum Erfolg. Durch dieses Seminar erlangen Sie 
einen weitreichenden Überblick über das Rechnungswesen und 
grundlegende Kenntnisse, die Sie im Betrieb und in Zusammen-
arbeit mit dem Steuerberater und Finanzämtern zuverlässig 
anwenden können.

Inhalte u. a.
■■ Begriff, Zweck und Aufbau der Buchführung
■■ Gesetzliche Grundlagen (Handels- und Steuerrecht)
■■ Inventur, Inventar und Bilanz
■■ Erfolgsrechnung (Gewinn- und Verlustrechnung)
■■ Systematik der einfachen und doppelten Buchführung
■■ Organisation der Buchführung

Empfohlen für
Einsteiger und Mitarbeiter, die sich im Betrieb mit der Buch-
führung und Bilanzierung befassen und ihr Wissen systema-
tisch aufbauen wollen.

Ihre Vorteile 
■■ Buchhaltung und Buchführung verstehen und organisieren
■■ Steuer- und Handelsrecht verstehen
■■ Bessere Zusammenarbeit mit Finanzämtern und Steuerbe-

ratern

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Buchhaltung -  
Kompaktseminar

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
buchhaltung1

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

11.03.2019 - 12.03.2019 Mo - Di 9:00 - 16:30  16 349 Euro

23.09.2019 - 24.09.2019 Mo - Di 9:00 - 16:30  16 349 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
buchhaltung2

Die Grundlagen der Buchführung sitzen, aber nun stehen 
die Jahresabschlussbuchungen an. Nach unserem Seminar 
erledigen Sie sie selbst oder bereiten sie so vor, dass Sie beim 
Steuerberater bares Geld sparen.

Inhalte u.a.
■■ Zeitliche Abgrenzung, aktive und passive Rechnungsab-

grenzung
■■ Rückstellungen, Abschreibungen, geringwertige Wirt-

schaftsgüter
■■ Bewertung des Vorratsvermögens und der Forderungen
■■ Erhaltene und geleistete Anzahlungen,  Umsatzsteuerver-

probung

Empfohlen für
■■ Mitarbeiter aus Buchhaltung und Rechnungswesen
■■ Teilnehmer des Kurses Buchführung - Kompaktseminar 

oder Personen mit gleichwertigen Kenntnissen 

Ihre Vorteile
■■ Vertieftes Wissen in Bilanzierung und Buchführung
■■ Eigenständige Erstellung des Jahresabschlusses
■■ Überblick über wichtige Änderungen im Steuer- und Han-

delsrecht

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Buchhaltung -  
Aufbauseminar

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

8988 Finanzen | BuchhaltungFinanzen | Buchhaltung



Buchhaltung ist für jeden Betrieb unerlässlich. Die Mitarbeiter 
dokumentieren alle geschäftlichen Vorgänge und führen das 
Unternehmen zum Erfolg. Durch dieses Seminar erlangen Sie 
einen weitreichenden Überblick über die Buchhaltung und 
grundlegende Kenntnisse, die Sie im Betrieb zuverlässig anwenden 
können.

Inhalte u. a.
■■ Belege erstellen, prüfen und kontieren
■■ Kassenbuch anlegen, führen und prüfen
■■ Lohnabrechnung
■■ Vorbereitung des Jahresabschlusses

Empfohlen für
Nachwuchsführungskräfte, Fachkräfte und gewerblich-tech-
nische Mitarbeiter oder Meister, die eine betriebswirtschaft-
liche Qualifikation anstreben.

Ihre Vorteile
■■ Buchhaltung und Buchführung verstehen und organisieren
■■ Verständnis des Steuer- und Handelsrechts
■■ Bessere Zusammenarbeit mit Finanzämtern und Steuer- 

beratern
■■ Aufbaulehrgang Buchführung I und II vertieft das angeeignete 

Wissen

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Buchhaltung im Handwerksbe-
trieb unter Einsatz branchen- 
üblicher Software umsetzen

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
buchhaltung3

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

15.03.2019 - 12.04.2019 Fr 9:00 - 16:30 Uhr  40 599 Euro

02.10.2019 - 30.10.2019 Mi 9:00 - 16:30 Uhr 40 599 Euro

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

30.09.2019 - 01.10.2019 Mo -Di 9:00 - 16:30 Uhr 16 349 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/
lohnbuchhaltung

In unserem Seminar bringen Sie Ihr fachliches Know-how auf den 
neuesten Stand, um die Lohnbuchhaltung effizient zu gestalten. 
Sie lernen alle gängigen und komplexen Lohn- und Gehaltsbu-
chungen nach geltender Rechtslage praxisnah kennen. Nach dem 
Abschluss des Seminars können Sie Lohnabrechnungen in Ihrem 
Unternehmen umfassend vornehmen. 

Inhalte u.a.
■■ Grundlagen der Lohn- und Gehaltsabrechnung 
■■ Gesetzliche Grundlagen
■■ Bruttoermittlung
■■ Stammdaten
■■ Lohnsteuerrecht (ELStAM, Kirchensteuer, Solidaritätszu-

schlag, Pauschalierung der Lohnsteuer)
■■ Sozialversicherungsrecht
■■ Vorbereitung für den Steuerberater

Empfohlen für
Mitarbeiter mit Personalverantwortung im Bereich der 
Entgeltabrechnung, die sich systematisch auf den aktuellen 
Stand bringen wollen

Ihre Vorteile
■■ Professionell Personaldaten erfassen
■■ Praxisrelevante Beschäftigungsarten steuer- und sozialver-

sicherungsrechtlich einordnen
■■ Personalentgelte abrechnen bzw. zur Abrechnung vorbereiten

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Grundlagen der Lohnbuchhal-
tung – Kompaktseminar

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

9190 Finanzen | BuchhaltungFinanzen | Buchhaltung



Personalführung  
Management 

92 93



Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

21.10.2019 Mo 9:00 - 16:30 Uhr 8 229 Euro

Kostspielige Fallstricke anlässlich von Beschäftigungsverhält-
nissen können vermieden werden. Was hierfür zu beachten ist, 
erfahren Sie in diesem Seminar. Außerdem werden Sie feststel-
len, all das ist weniger komplex, als häufig befürchtet.

Inhalte u. a.
■■ Wichtige Inhalte von Arbeitsverträgen
■■ Rechtssichere Gestaltung befristeter Arbeitsverhältnisse
■■ Wirksame Abmahnungen/ Durchsetzung arbeitsvertrag-

lich geschuldeter Pflichten
■■ Beendigung von Arbeitsverhältnissen und die Soll-Vor-

schrift nach § 2 (2) Nr. 3 (§ 38) SGB III
■■ Kündigung (Beendigung Arbeitsverhältnisse): Arten/ 

Voraussetzungen

Empfohlen für
Führungskräfte, Mitarbeiter mit Personalverantwortung

Ihre Vorteile 
■■ Praxisnahe Darstellung relevanter rechtssicherer Aspekte 

in Sachen Begründung und Beendigung von Arbeitsver-
hältnissen

■■ Entschärfung von Konflikten zwischen Arbeitgeber und von 
unbequemen Entscheidungen betroffenen Mitarbeitern

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Arbeitsverhältnisse: Fehler bei 
der Begründung und bei der 
Beendigung vermeiden

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
arbeitsrecht

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

28.05.2019 - 28.05.2019 Di 18:00 - 21:15 Uhr  4 99 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
fuehren2

Gute Führungskräfte beweisen Fingerspitzengefühl im 
Gespräch mit Ihren Mitarbeitern. Das bedeutet: klare Zielfor-
mulierungen und ausgewogenes, konstruktives Feedback. Sie 
werden staunen, wie viel Energie und Motivation Sie in Ihren 
Mitarbeitern wecken, wenn Sie das wirksamste Werkzeug 
einer Führungskraft richtig einsetzen: Kommunikation.

Inhalte u.a.
■■ Professionelle Gesprächsführung: Modell und Techniken
■■ Mitarbeitergespräche: Vorbereitung, Durchführung und 

Nachbereitung
■■ Profi-Regeln für Lob und Kritik
■■ Konflikte, gestörte Kommunikation (Analyse und Lösungs-

ansätze)
■■ Die eigene Kritikfähigkeit: Offenheit für Anregungen, Feed-

back und Selbstreflexion
■■ Das Harvard-Prinzip: Bündelung wertvoller Energien

Empfohlen für
Führungskräfte, Mitarbeiter mit Personalverantwortung

Ihre Vorteile
■■ Effektives Konfliktmanagement
■■ Stärkung der Motivation und Mitarbeiterbindung
■■ Souveränität in der alltäglichen Kommunikation

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Führungskommunikation -  
Mitarbeitergespräche  
professionell führen

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

9594 Personalführung | ManagementPersonalführung | Management



Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

30.09.2019 - 01.10.2019 Mo -Di 9:00 - 16:30 Uhr 16 349 Euro

Als Arbeitgeber und Führungskraft können Sie die Gesundheit 
und Motivation Ihrer Mitarbeiter aktiv beeinflussen. Lernen 
Sie deshalb in unserem Seminar Strategien, Methoden und 
Instrumente kennen, wie Sie in Ihrem Unternehmen gesund-
heitsfördernde Arbeitsbedingungen schaffen. Unser Experte 
zeigt Ihnen anhand von Praxisbeispielen, wie Sie systematisch 
die persönlichen Ressourcen Ihrer Beschäftigten stärken und 
Belastungen gezielt reduzieren.

Inhalte u. a.
■■ Gesundheit als Erfolgsfaktor für Chef und Mitarbeiter
■■ Aufbau eines BGMs 
■■ Umsetzungsvorschläge und Fallbeispiele
■■ Vorstellung von konkreten Maßnahmen

Empfohlen für
Personalverantwortliche, Gesundheitsmanager und jeder, 
der ein betriebliches Gesundheitsmanagement aufbauen 
oder weiterentwickeln möchte.

Ihre Vorteile 
■■ Erarbeiten von Chancen und Risiken des betrieblichen 

Gesundheitsmanagements für das eigene Unternehmen
■■ Kennenlernen erprobter Instrumente und Methoden

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Betriebliches Gesundheits- 
management (BGM)

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
bgm

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren

01.04.2019 Mi 17:00 - 20:00 Uhr  4 59 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/
lohnbuchhaltung

Grundlagen der Lohnbuchhal-
tung – Kompaktseminar

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

In unserem Seminar bringen Sie Ihr fachliches Know-how auf den 
neuesten Stand, um die Lohnbuchhaltung effizient zu gestalten. 
Sie lernen alle gängigen und komplexen Lohn- und Gehaltsbu-
chungen nach geltender Rechtslage praxisnah kennen. Nach dem 
Abschluss des Seminars können Sie Lohnabrechnungen in Ihrem 
Unternehmen umfassend vornehmen. 

Inhalte u.a.
■■ Grundlagen der Lohn- und Gehaltsabrechnung 
■■ Gesetzliche Grundlagen
■■ Bruttoermittlung
■■ Stammdaten
■■ Lohnsteuerrecht (ELStAM, Kirchensteuer, Solidaritätszu-

schlag, Pauschalierung der Lohnsteuer)
■■ Sozialversicherungsrecht
■■ Vorbereitung für den Steuerberater

Empfohlen für
Mitarbeiter mit Personalverantwortung im Bereich der 
Entgeltabrechnung, die sich systematisch auf den aktuellen 
Stand bringen wollen

Ihre Vorteile
■■ Professionell Personaldaten erfassen
■■ Praxisrelevante Beschäftigungsarten steuer- und sozialver-

sicherungsrechtlich einordnen
■■ Personalentgelte abrechnen bzw. zur Abrechnung vorbereiten

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

9796 Personalführung | ManagementPersonalführung | Management



Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren

13.03.2019 - 10.04.2019 Mi 9:00 - 16:30 Uhr 40  599 Euro

19.09.2019 - 24.10.2019 Do 9:00 - 16:30 Uhr 40  599 Euro

An eine Führungskraft werden heutzutage zahlreiche Anfor-
derungen gestellt. Der souveräne und kommunikationsstarke 
Allrounder ist gefragt, wenn es darum geht, Mitarbeiter 
mit verschiedensten Persönlichkeiten, Arbeitsweisen und 
Tätigkeitsgebieten motivierend und zugleich durchsetzungs-
stark zu führen und Teamarbeit effizient und zielführend zu 
gestalten.

Inhalte u.a.
■■ Das Sozialverhalten von Individuen und Teams
■■ Personalsuche und -auswahl
■■ Souveräne Kommunikation
■■ Feedbackgespräch und Weiterqualifizierung von Mitarbeitern

Empfohlen für
■■ Mitarbeiter im Personalmanagement
■■ Quereinsteigerinnen und Personen, die Führungsverantwor-

tung übernehmen und sich dahingehend entwickeln wollen

Ihre Vorteile
■■ Selbstreflektion des eigenen Führungsverhaltens
■■ Analyse der individuellen Erfolgsfaktoren in Sachen Führung
■■ Optimierung des persönlichen Auftretens und der 

Gesprächstechniken
■■ Vermittlung von Methoden und Werkzeugen, um auch 

schwierige Führungssituationen souverän zu meistern

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Personalführung –  
Kompaktseminar

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
fuehren1

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren

14.03.2019 - 11.04.2019 Do 9:00 - 16:30 Uhr  40 599 Euro

08.10.2019 - 05.11.2019 Mo 9:00 - 16:30 Uhr 40 599 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
projektmanagement

Gutes Projektmanagement ist für einen Handwerksbetrieb 
das A und O. Projektplaner stehen vor zahlreichen Heraus-
forderungen. In unserem Seminar bekommen Sie wichtige 
Bestandteile vermittelt: Von der Projektkonzeption über 
Organisation und Kommunikation bis hin zur Reflektion des 
Projektverlaufes. So können Sie Ihre Projektplanung deutlich 
optimieren.

Inhalte u.a.
■■ Projekt initiieren und definieren
■■ Projekt planen
■■ Projektdurchführung überwachen und steuern
■■ Projektteam zusammenstellen und führen
■■ Projekt abschließen

Empfohlen für
Nachwuchsführungskräfte, Fachkräfte und gewerblich-tech-
nische Mitarbeiter oder Meister, die eine betriebswirtschaftli-
che Qualifikation anstreben.

Ihre Vorteile
■■ Konkretes Know-How rund um die Projektorganisation
■■ Förderung von Kompetenzen durch zielgerichtete Lerninhal-

te und Übungen

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Projektmanagement im  
Handwerksbetrieb umsetzen

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

9998 Personalführung | ManagementPersonalführung | Management



Marketing  
Kommunikation

100 101



Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren

09.03.2019 - 06.04.2019 Sa 9:00 - 16:30 Uhr 40 599 Euro

14.09.2019 - 12.10.2019 Sa 9:00 - 16:30 Uhr 40 599 Euro

Informations- und Kommunikationstechnologien sind auch 
für das Handwerk von zunehmender Relevanz. Um Ihren 
Betrieb auf Erfolgskurs zu halten, lernen Sie in unserm Semi-
nar unter anderem geeignete Webseiten zielgruppenspezi-
fisch zu gestalten und zu optimieren, sowie Aufträge über 
Online-Portale unter allen relevanten Rechtsgrundsätze 
abzuwickeln.

Inhalte u. a.
■■ Gestaltung und Optimierung von Webseiten
■■ IuK für Öffentlichkeitsarbeit, Marketing und Personal- 

gewinnung
■■ Betriebliches Datenschutzsystem einführen und begleiten
■■ Online-Geschäfte unter Berücksichtigung des Online-

Rechts

Empfohlen für
Nachwuchsführungskräfte, Fachkräfte und gewerblich-tech-
nische Mitarbeiter oder Meister, die eine betriebswirtschaft-
liche Qualifikation anstreben.

Ihre Vorteile
■■ Weitreichendes Know-how rund um die Informations- und 

Kommunikationstechnologie
■■ Kompetenzerwerb bzgl. Präsentationstechniken im 

Geschäftsverkehr
■■ Förderung von Kompetenzen durch zielgerichtete Lernin-

halte und Übungen

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Informations- und Kommunika-
tionstechnologie (IuK) nutzen

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
iuk

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren

08.02.2019 - 08.03.2019 Fr 9:00 - 16:30 Uhr  40 599 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
kp-techniken

Ob Informationsaustausch, Mahnung oder Kundenakquise: 
Ungeschickte Formulierungen oder inhaltliche Nachlässigkei-
ten lassen sich mit wenig Aufwand leicht vermeiden. Gelingt 
es Ihnen, gleichermaßen mündlich wie schriftlich, den richti-
gen Ton zu treffen, erzeugen Sie damit ein positives Image. 

Inhalte u.a.
■■ Beratungsgespräche (unter Einbindung geeigneter Kom-

munikations- und Präsentationstechniken) bedarfsgerecht 
führen

■■ Beschwerden zur Verbesserung der Kundenbeziehung 
nutzen

■■ Selbst- und Unternehmenspräsentation

Empfohlen für
Nachwuchsführungskräfte, Fachkräfte und gewerblich-tech-
nische Mitarbeiter oder Meister, die eine betriebswirtschaftli-
che Qualifikation anstreben.

Ihre Vorteile
■■ Weitreichendes Know-how rund um die Informations- und 

Kommunikationstechnologie
■■ Kompetenzerwerb bzgl. Präsentationstechniken im 

Geschäftsverkehr
■■ Förderung von Kompetenzen durch zielgerichtete Lernin-

halte und Übungen

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Kommunikations- und Präsen-
tationstechniken einsetzen

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de
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Glaubwürdig, souverän und überzeugend: Erfahren Sie in 
diesem Seminar, wie Sie mehr Sicherheit im Umgang mit 
Kunden, Vorgesetzten und Kollegen gewinnen. Sie lernen, 
wie Sie sich situationsgerecht am besten präsentieren, Ihre 
Körpersprache gezielt einsetzen und fesselnde Reden schrei-
ben. Denn auch ein souveränes Auftreten kann trainiert 
werden.

Inhalte u.a.
■■ Gutes und schlechtes Benehmen
■■ Konkrete Tipps zu Verhaltensweisen im Betrieb und im 

Berufsleben
■■ Körpersprache —kleine Gesten mit großer Wirkung
■■ Der Ton macht die Musik —die richtige Wortwahl
■■ Kritische Situationen wahrnehmen, deuten und reagieren

Empfohlen für
■■ Führungskräfte und Mitarbeiter, die ihre Rhetorik verbes-

sern wollen

Ihre Vorteile
■■ Steigerung der persönlichen Ausdrucksfähigkeit
■■ Meistern schwieriger Redesituationen
■■ Spontane Rede und freies Sprechen vor Gruppen

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Rhetorik im Berufsleben

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
rhetorik

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

09.04.2019 Di 9:00 - 16:30 Uhr  8 199 Euro

12.11.2019 Di 9:00 - 16:30 Uhr 8 199 Euro

Wer einige kommunikative Kniffe auf Lager hat, kommt im 
Telefongespräch schneller zum Ziel und fördert damit die 
betriebliche Wertschöpfung. Nach unserem Telefontraining 
kommunizieren Sie nicht nur professionell, sondern bauen 
auch positive Kontakte zu Ihren Gesprächspartnern auf.

Inhalte u.a.
■■ Grundlagen des Telefonierens
■■ Verbale und nonverbale Kommunikation am Telefon
■■ Einfluss von Stimme, Sprechweise und Formulierungen
■■ Die Kunst des aktiven Zuhörens
■■ Korrekte Kontaktaufnahme bei ankommenden Gesprächen
■■ Terminvereinbarung, Reklamationsbehandlung und weitere 

schwierige Gesprächssituationen

Empfohlen für
Auszubildende, Mitarbeiter und Führungskräfte, die im tägli-
chen Umgang mit Kunden, Vorgesetzten und Kollegen noch 
erfolgreicher werden möchten.

Ihre Vorteile
■■ Professionell telefonieren
■■ Stimme und Formulierungen der Situation anpassen
■■ Schwierige Gesprächssituationen meistern

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Telefontraining Basisseminar

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

20.03.2019 Mi 9:00 - 16:30 Uhr 8 199 Euro

12.11.2019 Di 9:00 - 16:30 Uhr 8 199 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
telefontraining

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de
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Sie sind richtig gut in dem, was Sie tun. Wissen das auch Ihre 
potentiellen Kunden? Es wird immer schwieriger sich am 
Markt zu behaupten. Kunden werden anspruchsvoller, Ange-
bote homogener. Lernen Sie deshalb, wie Sie die passende 
Marketing-Strategie für den eigenen Betrieb entwickeln, um 
sich besser zu präsentieren.

Inhalte u.a.
■■ Begriffe, Grundlagen und Trends im Marketing
■■ Wer sind meine entscheidenden Zielgruppen und Wunsch-

kunden?
■■ Was versteht man unter Kundennutzen?
■■ Wie baue ich eine Marketing-Strategie auf?
■■ Welche Maßnahmen zur Kundenfindung und Kundenbin-

dung gibt es?
■■ Welche dieser Maßnahmen sind für mich geeignet?

Empfohlen für
■■ Inhaber von kleinen und mittelständischen Unternehmen
■■ Betriebsübernehmer, Existenzgründer und Mitarbeiter

Ihre Vorteile
■■ Praxisorientiertes Wissen und eine pragmatische Vorge-

hensweise
■■ Griffige Tipps und Anleitungen, Entwicklung einer Marke-

ting-Strategie
■■ Stärkung der Kundenkommunikation

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Wirkungsvolles Marketing für 
das Handwerk

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
marketingtools

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

20.11.2018 Di 9:00 - 16:30 Uhr  8 199 Euro Abonnieren unter  
www.bia-stuttgart.de/seminartipps

Bildungsakademie 

Unser Newsletter versorgt Sie alle vier Wochen mit den wich-
tigsten Informationen rund um die Weiterbildung. Mit den 
SeminarTipps halten wir Sie per E-Mail auf dem Laufenden – 
natürlich unverbindlich und kostenfrei.

SeminarTipps
Neuigkeiten für alle, die sich beruflich  
weiterentwickeln wollen 
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Internet
www.bia-stuttgart.de/
e-vergabe

Die Richtlinien sind von der Europäischen Kommission nun 
fix: In Zukunft sollen Ausschreibungsverfahren komplett elek-
tronisch durchgeführt werden. In dieser Schulung lernen Sie 
aktiv die komplette Abwicklung der Teilnahme an öffentlichen 
und beschränkten Ausschreibungen über das Portal Vergabe24  
kennen. Die Schulung ist eine einmalige Gelegenheit, noch vor 
Beginn des E-Vergabe-Verfahrens, Erfahrungen mit dem Sys-
tem zu sammeln und Fragen an unseren Experten zu stellen.

Inhalte u. a.
■■ Online-Recherche (Profil anlegen, CPV-Codes nutzen, etc.) 

nach öffentlichen Ausschreibungen auf Vergabe24 
■■ Umgang mit beschränkten Ausschreibungen, die online 

abgewickelt werden 
■■ Download der Vergabeunterlagen 
■■ Elektronische Bearbeitung der Vergabeunterlagen im 

Vergabe24 Bietercockpit 
■■ Digitale Angebotsabgabe (eVergabe)

Ihre Vorteile
Erlernen Sie jetzt die Nutzung solcher Lösungen und sammeln 
Sie Erfahrungen, bis nur noch eine elektronische Kommunika-
tion zugelassen ist.

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

E-Vergabe: Ausschreibungen 
recherchieren und Angebote 
elektronisch abgeben

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

11.06.2019 Di 9:00 - 14:00 Uhr  7 130 Euro

10.10.2019 Di 9:00 - 14:00 Uhr  7 130 Euro

Arbeitsverhältnisse: Fehler bei 
der Begründung und bei der 
Beendigung vermeiden

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
arbeitsrecht

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

28.05.2019 Di 18:00 - 21:15 Uhr  4 99 Euro

Kostspielige Fallstricke anlässlich von Beschäftigungsverhält-
nissen können vermieden werden. Was hierfür zu beachten ist, 
erfahren Sie in diesem Seminar. Außerdem werden Sie feststel-
len, all das ist weniger komplex, als häufig befürchtet.

Inhalte u. a.
■■ Wichtige Inhalte von Arbeitsverträgen
■■ Rechtssichere Gestaltung befristeter Arbeitsverhältnisse
■■ Wirksame Abmahnungen/ Durchsetzung arbeitsvertrag-

lich geschuldeter Pflichten
■■ Beendigung von Arbeitsverhältnissen und die Soll-Vor-

schrift nach § 2 (2) Nr. 3 (§ 38) SGB III
■■ Kündigung (Beendigung Arbeitsverhältnisse): Arten/ 

Voraussetzungen

Empfohlen für
Führungskräfte, Mitarbeiter mit Personalverantwortung

Ihre Vorteile 
■■ Praxisnahe Darstellung relevanter rechtssicherer Aspekte 

in Sachen Begründung und Beendigung von Arbeitsver-
hältnissen

■■ Entschärfung von Konflikten zwischen Arbeitgeber und von 
unbequemen Entscheidungen betroffenen Mitarbeitern

Abschluss
Teilnahmebescheinigung
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Am 01.01.2018 trat das Gesetz zur Reform des Bauvertrags-
rechts und zur Änderung der kaufrechtlichen Mängelhaftung 
in Kraft. Die Reform brachte zahlreiche gewichtige Neure-
gelungen im Bereich des Werk- und Bauvertragsrechts mit 
sich. Zudem wurde der Regress des Handwerkers gegenüber 
seinem Baustofflieferanten bei Lieferung mangelhafter 
Baustoffe erleichtert. In diesem Seminar erfahren Sie, welche 
Konsequenzen sich durch die gesetzlichen Neuregelungen 
für Handwerker, Bauunternehmer und Baustofflieferanten 
ergeben haben.

Inhalte u.a.
■■ Neuregelungen im Werk- und Bauvertragsrecht
■■ Neuregelungen zur Haftung wg. mangelhafter Baustoffe
■■ Rechtl. Entwicklungen im ersten Jahr nach der Reform
■■ Gestaltungsmöglichkeiten für Handwerker, Bauunterneh-

mer und den Baustoffhandel

Empfohlen für
Unternehmen aus dem Bereich der Bauwirtschaft (z.B. Hand-
werksbetriebe, Bauunternehmen, Bauträger, Baustoffliefe-
ranten)

Ihre Vorteile
■■ Erkennen von Chancen und Risiken der Reform
■■ Praxistipps zum Umgang mit den Neuregelungen
■■ Erfahrungsaustausch

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Neuerungen Bauvertragsrecht 
und kaufrechtliche Mängelhaf-
tung zum 01.01.2018

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
baurecht

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

21.02.2019 Do 9:00 -13:00 Uhr  5 59 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/
dsgvo

Die Geltung der EU-Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) 
hat begonnen und die ersten Erfahrungen sind gemacht. Das 
Datenschutzrecht wurde nicht neu erfunden, doch vieles wird 
nun genauer beachtet. Hinzu kommen grundlegend neue 
Anforderungen der DSGVO wie z. B. zusätzliche Informa-
tionspflichten bei Datenerhebungen. Basierend auf Ihrem 
aktuellen Kenntnisstand, werden die Themen behandelt, die 
direkt für Ihre Praxis wichtig sind.

Inhalte u. a.
■■ Was passiert mit der Kundendatenbank? 
■■ Wie kann man Newsletter noch verschicken? 
■■ Was gilt bei Fotos? 
■■ Was gilt bei Einwilligungen im Arbeitsverhältnis? 
■■ Was muss man auf der Homepage beachten? 
■■ Was gilt bei gesundheitsbezogenen Daten? 
■■ Was ist das Problem mit WhatsApp? 
■■ Was gilt bei der Lohnbuchhaltung über Externe?

Ihre Vorteile
■■ Kenntnisse im Datenschutzrecht
■■ Kennenlernen der Umsetzungsmaßnahmen, die im Betrieb 

zu ergreifen sind 
■■ Entwickelung eines Gespürs dafür, welche Themen proble-

matisch sind

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Seminar zur Datenschutzgrund-
verordnung [DSGVO]

Ansprechpartnerin
Jara Langhammer
Telefon 0711 1657-612
jara.langhammer@ 
hwk-stuttgart.de

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

22.01.2019 Di 17:00 - 20:45 Uhr  5 199 Euro
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Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren

19.01.2019 Sa 9:00 - 16:00 Uhr 8 299 Euro

16.02.2019 Sa 9:00 - 16:00 Uhr 8 299 Euro

23.03.2019 Sa 9:00 - 16:00 Uhr 8 299 Euro

11.05.2019 Sa 9:00 - 16:00 Uhr 8 299 Euro

06.07.2019 Sa 9:00 - 16:00 Uhr 8 299 Euro

Professionelle Energieberatung gehört beim Bauen und 
Modernisieren zum Standard. Auf der Grundlage Ihrer Berufs-
ausbildung und Erfahrung erschließen Sie sich mit unserem 
Lehrgang ein aussichtsreiches Marktsegment. Nutzen Sie die 
Chance, neue Kunden zu gewinnen und durch Kompetenz in 
der Beratung zu überzeugen.

Inhalte u. a. 
■■ Baustofftechnik, Baukonstruktion
■■ Umweltschutz, Baustoffrecycling
■■ Wärmeschutz, Feuchteschutz, Schallschutz
■■ Nachweis- und Rechenverfahren der Wärmeschutzverordnung
■■ Technische Anlagen
■■ Modernisierungsplanung

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Meisterprüfung in einem Handwerksberuf
■■ Techniker, Ingenieure oder Architekten

Ihre Vorteile
■■ Know-How zur Erstellung von fundierten Modernisie-

rungsplänen
■■ Berechtigung zur Ausstellung von Energieausweisen im 

Wohnbestand und zur Durchführung von Energie-Spar-
Checks 

■■ Möglicher Einstieg in die Selbstständigkeit

Abschluss
■■ Abschlussprüfung
■■ Geprüfter Gebäudeenergieberater (HWK)

Gebäudeenergieberater
im Handwerk

Ansprechpartnerin
Selina Striebel
Telefon 0711 1657-634 
selina.striebel@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
gih

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
rauchwarnmelder

Sie planen, montieren oder warten Rauchwarnmelder für 
Ihre Kunden? Das Seminar und die Prüfung zur Fachkraft für 
Rauchwarnmelder muss alle 5 Jahre wiederholt werden. Mit 
bestandener Prüfung erhalten Sie das entsprechende Zertifikat 
und sind berechtigt das Q-Label mit dem Zusatz „Geprüfte 
Fachkraft für Rauchwarnmelder nach DIN 14676“ für (weitere) 5 
Jahre zu nutzen. 

Inhalte u.a.
■■ Gefahrenquelle Brandrauch
■■ Technik Rauchwarnmelder
■■ Planung und Einbau
■■ Betrieb und Instandhaltung

Empfohlen für
Fachkräfte für Rauchwarnmeldung, deren Prüfung mehr als  
5 Jahre zurück liegt

Ihre Vorteile
■■ Brandursachen und Gefahren erkennen
■■ Technische Anforderungen der Warnmelder
■■ Einbau, Betrieb sowie Instandhaltung von Rauchwarnmeldern

Abschluss
■■ Abschlussprüfung
■■ Teilnahmebescheinigung

Fachkraft für Rauchwarnmelder

Ansprechpartnerin
Selina Striebel
Telefon 0711 1657-634 
selina.striebel@ 
hwk-stuttgart.de

Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

20.09.2019 - 08.02.2020
Fr 14:00 - 21:00 Uhr
Sa 8:00 - 15:00 Uhr

240 1.990 Euro 240 Euro
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Instandhaltung, Diagnose und Beratung: Als Kraftfahr-
zeug-Servicetechniker vereinen Sie zahlreiche Kompetenzen 
und sind deshalb ein wertvoller Ansprechpartner für Ihre 
Kunden. Die Aufstiegsfortbildung bietet Ihnen damit eine 
interessante berufliche Perspektive und eröffnet Ihnen einen 
verantwortungsvollen Aufgabenbereich.

Inhalte u. a.
■■ Diagnose und Instandhaltung
■■ Fahrzeugtechnik, Fahrzeugsysteme
■■ Kraftfahrzeug-, Werkstatt- und Betriebstechnik
■■ Organisation und Kommunikation
■■ Kostenabschätzung und Dokumentation

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Abgeschlossene Ausbildung zum Kraftfahrzeugmechatro-

niker, -mechaniker oder -elektriker Teilnehmer aus einem 
anderen fahrzeugtechnischen Beruf (mit mindestens einem 
Jahr Berufspraxis in der Kfz-Instandhaltung)

■■ Abgeschlossene Ausbildung in der Metall- oder Elektrob-
ranche (mit mindestens dreijähriger Berufspraxis in der 
Kfz-Instandhaltung)

Ihre Vorteile
■■ Vertiefung der fachlichen Kenntnisse auf Meisterniveau
■■ Vorbereitung auf neue Fachaufgaben
■■ Professionelle Unterstützung der Führungskräfte im Betrieb 

Abschluss
■■ ZDK-Zertifikat „ Kraftfahrzeug -Servicetechniker“
■■ Dieser Abschluss wird auf Antrag als Teil I der Prüfung zum 

Kfz-Technikermeister anerkannt

Kfz-Servicetechniker  
(befreit auf Antrag von Teil I)

Ansprechpartnerin
Dianan Hofmann
Telefon 0711 1657-623
diana.hofmann@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
kfz-servicetechniker

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

24.07.2019 - 20.09.2019 Mo - Fr 7:15 - 15:45 Uhr 330 2.990 Euro 285 Euro

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

11.01.2020 - 24.10.2020
Sa 7:45 - 16:15 Uhr 
und zwei Wochen  

Mo - Sa  7:30 - 15:45
330 2.990 Euro 285 Euro
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Als SHK-Servicetechniker beherrschen Sie sowohl die neues-
ten Techniken im SHK-Handwerk, als auch den Umgang mit 
den Kunden. Sie repräsentieren den Betrieb, sorgen für eine 
optimale Kundenbindung und für lukrative Folgeaufträge. 
Die Aufstiegsfortbildung bietet Ihnen damit eine interessan-
te berufliche Perspektive und einen verantwortungsvollen 
Aufgabenbereich.

Inhalte u. a.
■■ Allgemeine technische Grundlagen

■■ Elektrotechnik
■■ Physikalische und chemische Grundlagen der Verbren-

nungstechnik
■■ Heizungstechnik (inkl. Abgastechnik)
■■ Sanitärtechnik
■■ Gesetze, Verordnungen und technische Regeln

■■ Gerätetechnik
■■ Trinkwassererwärmung
■■ Ölfeuerung mit Gebläse
■■ Gasgebläsebrenner
■■ Gasfeuerung ohne Gebläse
■■ Brennwerttechnik, Regelungs- und Steuerungstechnik

■■ Anlagentechnik
■■ Gas-, Wasser-, Abwasseranlagentechnik
■■ Lufttechnische Anlagen
■■ Heizungsanlagen

■■ Betriebswirtschaft und Recht
■■ Organisation und Kommunikation
■■ Kalkulation
■■ Recht

SHK-Servicetechniker (HWK)

Ansprechpartnerin
Selina Striebel
Telefon 0711 1657-634 
selina.striebel@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
shk-servicetechniker

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

29.07.2019 - 02.09.2019 Mo - Fr 7:30 - 16:00 Uhr 240 2.999 Euro 200 Euro

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

08.01.2019 - 06.07.2019
Di + Do 18:00 - 21:15 Uhr 

Fr 16:00 - 20:00 Uhr  
Sa 8:00 - 16:45 Uhr

240 2.999 Euro 200 Euro

04.06.2019 - 14.12.2019
Di + Do 18:00 - 21:15 Uhr 

Fr 16:00 - 20:00 Uhr  
Sa 8:00 - 16:45 Uhr

240 2.999 Euro 200 Euro

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Ausbildung zum Anlagenmechaniker für Sanitär-, 
Heizungs- und Klimatechnik

Ihre Vorteile
■■ Vertiefung des bereits vorhandenen Wissens
■■ Größere Karrierechancen
■■ Mehr Verantwortung im Unternehmen
■■ Gute Chancen auf ein besseres Gehalt

Abschluss
■■ Schriftliche und Praktische Prüfung
■■ SHK-Servicetechniker (HWK)

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.
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Wenn Sie eine Eintragung ins Installateurverzeichnis eines 
Gas-Netzbetreibers anstreben, brauchen Sie neben Ihrer 
fachlichen Ausbildung  zusätzliche weiterführende Kennt-
nisse der Gas-Regelwerke. In diesem Lehrgang erfahren Sie 
in Theorie und Praxis, wie eine fachgerechte Gasinstallation 
erstellt, betrieben und in Stand gehalten wird.

Inhalte u.a.
■■ Planung und Betrieb von Gasanlagen
■■ Berechnung von Gasleitungen
■■ Planung von Abgasanlagen/Luftverbund und regelgerechte 

Inbetriebnahme von Gasanlagen
■■ Betrieb und Instandsetzung

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Zentralheizungs- und Lüftungsbauermeister, Heizungs-

bauer- und Kachelofenbauermeister sowie Installateur- 
und Heizungsbauermeister

■■ Abschluss im Fach Sicherheitstechnik < 50 Punkte 
■■ Gas-/Wasserinstallateure unter bestimmten Voraussetzungen

Ihre Vorteile
■■ Bundesweite Berechtigung zur Eintragung in das Installa-

teurverzeichnis eines Netzbetreibers nach NDAV
■■ Berechtigung zur Durchführung von öffentlichen Ver-

sorgungsprojekten im Auftrag von Gasversorgern und 
Netzbetreibern 

Abschluss
Zertifikat des Fachverbandes Sanitär - Heizung - Klima

TRGI-Lehrgang zur Eintragung 
in das Installateurverzeichnis

Ansprechpartnerin
Valeria Winkler
Telefon 0711 1657-621
valeria.winkler@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
trgi

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
trwi

Arbeiten an besonderen Sanitäranlagen dürfen nur von 
Fachunternehmen (Eintragung in das Installateurverzeichnis 
vorausgesetzt) durchgeführt werden. Dafür ist die Beschäf-
tigung einer Person mit gültigem TRWI-Schein im Unterneh-
men notwendig. Qualifizieren Sie sich für das Installateurver-
zeichnis der Wasserversorger.

Inhalte u.a. 
■■ Gesetzliche und technische Regeln nach geltender DIN-Norm
■■ Bauteile und Werkstoffe
■■ Hygieneanforderungen 
■■ Trinkwassersysteme planen und installieren
■■ Rohrdurchmesser ermitteln, Druckanpassung durchführen

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Zentralheizungs- und Lüftungsbauermeister, Heizungsbau-

er- und Kachelofenbauermeister sowie Installateur- und 
Heizungsbauermeister

■■ Abschluss im Fach Sicherheitstechnik < 50 Punkte 
■■ Gas-/Wasserinstallateure unter bestimmten Voraussetzungen

Ihre Vorteile
■■ Bundesweite Berechtigung zur Eintragung ins Installateur-

verzeichnis eines Netzbetreibers
■■ Berechtigung zur Durchführung von öffentlichen Versor-

gungsprojekten im Auftrag von Wasserversorgern und 
Netzbetreibern 

Abschluss
Zertifikat der Deutschen Vereinigung des Gas- und Wasserfaches e. V.

TRWI-Lehrgang zur Eintragung 
in das Installateurverzeichnis

Ansprechpartnerin
Valeria Winkler
Telefon 0711 1657-621
valeria.winkler@ 
hwk-stuttgart.de

Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

20.09.2019 - 29.11.2019
Fr 9:30 - 17:45 Uhr 

Sa 8:45 - 15:15 Uhr
100 1.399 Euro 400 Euro

Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

08.03.2019 - 26.04.2019
Fr 9:30 - 17:45 Uhr 

Sa 8:45 - 15:15 Uhr
80 1.379 Euro 400 Euro
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Routine und Sicherheit in der Programmierung erleichtern 
Ihnen die Umsetzung der Aufgaben im Betrieb. In diesem 
Seminar lernen Sie nach Werkstückzeichnungen entspre-
chende Programme im Heidenhain Klartext-Dialog zu erstel-
len und zu testen.

Inhalte u. a. 
■■ Werkzeugtabelle anlegen
■■ Daten richtig übertragen
■■ Rechtwinklige und Polarkoordinaten anlegen
■■ Bohrzyklen berechnen
■■ Unterprogrammtechnik erfassen
■■ Bedienen einer CNC-Fräsmaschine DMU 50 mit der Steue-

rung iTNC 530

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Kenntnisse im Fräsen nach Zeichnung
■■ CNC-Grundlagenkenntnisse

Ihre Vorteile
■■ Bedarfsgerechte und qualifizierte Arbeitsvorbereitung
■■ Programme selbständig erstellen und testen
■■ Installation und Konfiguration des Programmierplatzes 

Heidenhain iTNC 530

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

CNC-Fräsen/Heidenhain 
(iTNC530) – Grundlagenseminar

Ansprechpartnerin
Valeria Winkler
Telefon 0711 1657-621
valeria.winkler@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
cnc1

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

06.05.2019 - 10.05.2019
Mo -Do 8:00 - 15:30 

Fr 8:00 - 12:00 Uhr  
40 590 Euro Wir sind für Sie da! 

www.bia-stuttgart.de/beratung

Bildungsakademie 

Wer sich beruflich weiterentwickeln oder verändern möchte, aber 
noch nicht genau weiß, wohin die Reise gehen soll, dem helfen wir 
gerne weiter. Wir finden für Sie in ausführlicher und persönlicher 
Beratung die passende Weiterbildung und Förderung. 

Weiterbildung  
mit Köpfchen 
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Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren

19.01.2019 Sa 9:00 - 16:00 Uhr 8 299 Euro

16.02.2019 Sa 9:00 - 16:00 Uhr 8 299 Euro

23.03.2019 Sa 9:00 - 16:00 Uhr 8 299 Euro

11.05.2019 Sa 9:00 - 16:00 Uhr 8 299 Euro

06.07.2019 Sa 9:00 - 16:00 Uhr 8 299 Euro

Professionelle Energieberatung gehört beim Bauen und 
Modernisieren zum Standard. Auf der Grundlage Ihrer Berufs-
ausbildung und Erfahrung erschließen Sie sich mit unserem 
Lehrgang ein aussichtsreiches Marktsegment. Nutzen Sie die 
Chance, neue Kunden zu gewinnen und durch Kompetenz in 
der Beratung zu überzeugen.

Inhalte u. a. 
■■ Baustofftechnik, Baukonstruktion
■■ Umweltschutz, Baustoffrecycling
■■ Wärmeschutz, Feuchteschutz, Schallschutz
■■ Nachweis- und Rechenverfahren der Wärmeschutzverordnung
■■ Technische Anlagen
■■ Modernisierungsplanung

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Meisterprüfung in einem Handwerksberuf
■■ Techniker, Ingenieure oder Architekten

Ihre Vorteile
■■ Know-How zur Erstellung von fundierten Modernisie-

rungsplänen
■■ Berechtigung zur Ausstellung von Energieausweisen im 

Wohnbestand und zur Durchführung von Energie-Spar-
Checks 

■■ Möglicher Einstieg in die Selbstständigkeit

Abschluss
■■ Abschlussprüfung
■■ Geprüfter Gebäudeenergieberater (HWK)

Gebäudeenergieberater
im Handwerk

Ansprechpartnerin
Selina Striebel
Telefon 0711 1657-634 
selina.striebel@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
gih

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
rauchwarnmelder

Fachkraft für Rauchwarnmelder

Ansprechpartnerin
Selina Striebel
Telefon 0711 1657-634 
selina.striebel@ 
hwk-stuttgart.de

Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

20.09.2019 - 08.02.2020
Fr 14:00 - 21:00 Uhr
Sa 8:00 - 15:00 Uhr

240 1.990 Euro 240 Euro

Sie planen, montieren oder warten Rauchwarnmelder für 
Ihre Kunden? Das Seminar und die Prüfung zur Fachkraft für 
Rauchwarnmelder muss alle 5 Jahre wiederholt werden. Mit 
bestandener Prüfung erhalten Sie das entsprechende Zertifikat 
und sind berechtigt das Q-Label mit dem Zusatz „Geprüfte 
Fachkraft für Rauchwarnmelder nach DIN 14676“ für (weitere) 5 
Jahre zu nutzen. 

Inhalte u.a.
■■ Gefahrenquelle Brandrauch
■■ Technik Rauchwarnmelder
■■ Planung und Einbau
■■ Betrieb und Instandhaltung

Empfohlen für
Fachkräfte für Rauchwarnmeldung, deren Prüfung mehr als  
5 Jahre zurück liegt

Ihre Vorteile
■■ Brandursachen und Gefahren erkennen
■■ Technische Anforderungen der Warnmelder
■■ Einbau, Betrieb sowie Instandhaltung von Rauchwarnmeldern

Abschluss
■■ Abschlussprüfung
■■ Teilnahmebescheinigung
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Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

09.07.2019 - 11.07.2019 Mo - Mi 8:30 - 15:30 Uhr 24 549 Euro

Die Gefahren bei der Holzbearbeitung werden häufig 
unterschätzt. Arbeitsunfälle an Holzbearbeitungsmaschinen 
passieren häufig und führen meistens auch zu schwereren 
Verletzungen. Bedienen Sie Ihre Holzbearbeitungsmaschinen 
sicher und erfahren Sie den einen oder anderen Trick, der die 
Handhabung vereinfacht.

Inhalte u. a.
■■ Kennenlernen der persönlichen Schutzausrüstung 
■■ Einweisung an Tischkreissäge, Bandsäge, Hobel- und 

ergänzenden Handmaschinen
■■ Regeln zum sicheren Umgang
■■ Herstellen kleiner Werkstücke

Teilnahmevoraussetzungen
Erfahrung in der Holzbearbeitung 

Ihre Vorteile
■■ Sicherer Umgang mit Holzbearbeitungsmaschinen nach 

den Vorschriften der Berufsgenossenschaft Holz und 
Metall

■■ Tipps, die die Maschinenhandhabung erleichtern

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Sicherheitsunterweisung an  
Holzbearbeitungsmaschinen - 
Grundlagenseminar

Ansprechpartnerin
Marion Mischkowski
Telefon 0711 1657-624
marion.mischkowski@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
maschinenkurs1

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
maschinenkurs2

Gerade bei größeren Maschinen besteht eine erhöhte Gefahr 
für den Nutzer. Vermeiden Sie Unfälle und Verletzungen und 
trainieren Sie den professionellen und sicheren Umgang mit 
Holzbearbeitungsmaschinen.

Inhalte u.a.
■■ Einweisung an den Standardmaschinen wie Tischkreissäge, 

Bandsäge, Hobelmaschinen, Tischfräse und ergänzenden 
Handmaschinen

■■ Herstellen von Werkstücken anhand von Zeichnungen
■■ Ergänzend: Bearbeitung von Acrylglas und Aluminium

Teilnahmevoraussetzungen
Erfahrung in der Holzbearbeitung

Ihre Vorteile
■■ Sicherer Umgang mit Holzbearbeitungsmaschinen nach 

den Vorschriften der Berufsgenossenschaft Holz und 
Metall

■■ Tipps, die die Maschinenhandhabung erleichtern

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Sicherheitsunterweisung an 
Holzbearbeitungsmaschinen - 
Aufbaukurs

Ansprechpartnerin
Marion Mischkowski
Telefon 0711 1657-624
marion.mischkowski@ 
hwk-stuttgart.de

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

16.04.2019 - 17.04.2019 Di - Mi 8:30 bis 15:30 Uhr 16 350 Euro
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Instandhaltung, Diagnose und Beratung: Als Kraftfahr-
zeug-Servicetechniker vereinen Sie zahlreiche Kompetenzen 
und sind deshalb ein wertvoller Ansprechpartner für Ihre 
Kunden. Die Aufstiegsfortbildung bietet Ihnen damit eine 
interessante berufliche Perspektive und eröffnet Ihnen einen 
verantwortungsvollen Aufgabenbereich.

Inhalte u. a.
■■ Diagnose und Instandhaltung
■■ Fahrzeugtechnik, Fahrzeugsysteme
■■ Kraftfahrzeug-, Werkstatt- und Betriebstechnik
■■ Organisation und Kommunikation
■■ Kostenabschätzung und Dokumentation

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Abgeschlossene Ausbildung zum Kraftfahrzeugmechatro-

niker, -mechaniker oder -elektriker Teilnehmer aus einem 
anderen fahrzeugtechnischen Beruf (mit mindestens einem 
Jahr Berufspraxis in der Kfz-Instandhaltung)

■■ Abgeschlossene Ausbildung in der Metall- oder Elektrob-
ranche (mit mindestens dreijähriger Berufspraxis in der 
Kfz-Instandhaltung)

Ihre Vorteile
■■ Vertiefung der fachlichen Kenntnisse auf Meisterniveau
■■ Vorbereitung auf neue Fachaufgaben
■■ Professionelle Unterstützung der Führungskräfte im Betrieb 

Abschluss
■■ ZDK-Zertifikat „ Kraftfahrzeug -Servicetechniker“
■■ Dieser Abschluss wird auf Antrag als Teil I der Prüfung zum 

Kfz-Technikermeister anerkannt

Kfz-Servicetechniker  
(befreit auf Antrag von Teil I)

Ansprechpartnerin
Dianan Hofmann
Telefon 0711 1657-623
diana.hofmann@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
kfz-servicetechniker

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

24.07.2019 - 20.09.2019 Mo - Fr 7:15 - 15:45 Uhr 330 2.990 Euro 285 Euro

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

11.01.2020 - 24.10.2020
Sa 7:45 - 16:15 Uhr 
und zwei Wochen  

Mo - Sa  7:30 - 15:45
330 2.990 Euro 285 Euro

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und Browser (z.B. Firefox, Safari, Opera, 
Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.
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Abgasuntersuchungen sind gesetzlich vorgeschrieben. Wenn 
Sie sich als AU-Prüfer anerkennen lassen wollen, ist der Nach-
weis einer entsprechenden Schulung bzw. einer Wiederho-
lungsschulung erforderlich. In unserem Seminar erwerben Sie 
die erforderlichen Kenntnisse über die Vorschriften und Richt-
linien sowie die Durchführung der Abgasuntersuchungen mit 
den relevanten Abgasmessgeräten.

Inhalte u. a.
■■ Einführung in die Vorschriften
■■ Fahrzeugidentifikation
■■ Zusammenhänge zwischen Technik und Emission
■■ Handhabung der Abgasmessgeräte
■■ Durchführung der Abgasuntersuchung

Teilnahmevoraussetzungen
■■ AU-Verantwortliche: Kfz-Meister
■■ AU-Durchführende: Abgeschlossene Ausbildung im kraft-

fahrzeugtechnischen Bereich

Ihre Vorteile
■■ Qualifizierung zur Durchführung der Abgasuntersuchung 

für den Zeitraum von 36 Monaten
■■ Kenntnisse über die Vorschriften und Richtlinien der Abgasun-

tersuchung
■■ Kenntnisse der Abgasmesstechnik

Abschluss
■■ Zertifikat der TAK 
■■ Teilnahmebescheinigung

Schulungen zur Abgasunter- 
suchung (AU / AUK)

Ansprechpartnerin
Hülya Marquardt
Telefon 0711 1657-600
huelya.marquardt@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
au

Abgasuntersuchung G-Kat und Diesel bis 7,5 t

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

22.01.2019 - 23.01.2019 Di - Mi 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

26.01.2019 + 02.02.2019 Sa 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

09.03.2019 + 16.03.2019 Sa 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

04.04.2019 - 05.04.2019 Do - Fr 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

11.04.2019 - 12.04.2019 Do - Fr 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

25.04.2019 - 26.04.2019 Do - Fr 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

11.05.2019 + 18.05.2019 Sa 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

22.05.2019 - 23.05.2019 Mi - Do 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

17.06.2019 - 18.06.2019 Mo - Di 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

25.07.2019 - 26.07.2019 Do - Fr 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

15.08.2019 - 16.08.2019 Do - Fr 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

17.09.2019 - 18.09.2019 Do - Fr 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

08.10.2019 - 09.10.2019 Di - Mi 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

21.10.2019 - 22.10.2019 Mo - Di 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

07.11.2019 - 08.11.2019 Do - Fr 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

23.11.2019 + 30.11.2019 Sa 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro

10.12.2019 - 11.12.2019 Mi - Do 7:45 - 17:00 Uhr 18 399 Euro
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Weitere Informationen unter 
www.bia-stuttgart.de/dozentwerden

Bildungsakademie 

Wir suchen ständig neue Dozentinnen und Dozenten, die 
unsere Kursteilnehmerinnen und Kursteilnehmer begeistern 
können. Sie wollen die Leidenschaft für Ihren Beruf weiter-
geben? Dann sind Sie bei uns richtig! Bewerben Sie sich auf 
konkrete Stellenangebote oder initiativ.

Werden Sie Dozent/-in

Abgasuntersuchung Diesel bis 7,5 t und über 2,8 t

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

27.09.2019 Di 7:45 - 17:00 Uhr 10 229 Euro

Abgasuntersuchung Diesel über 2,8 t

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

24.01.2019 Do 7:45 - 17:00 Uhr 10 209 Euro

29.03.2019 Fr 7:45 - 17:00 Uhr 10 209 Euro

06.05.2019 Mo 7:45 - 17:00 Uhr 10 209 Euro

14.11.2019 Do 7:45 - 17:00 Uhr 10 209 Euro

Abgasuntersuchung Motorrad - Krafträder ab EZ 01/89  

und mehr als 50 ccm

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

15.04.2019 Mo 8:00 - 15:30 8 199 Euro
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Seitdem Techniken mit Sprengkapseln für Airbags und 
Gurtstraffer im Fahrzeugbau Einzug gehalten haben, verlan-
gen die staatlichen Gewerbeaufsichtsämter einschlägiges 
Fachwissen in Autoreparaturbetrieben. Nach unserem Semi-
nar dürfen  Sie als sachkundig geschulter Mitarbeiter Prüf-, 
Montage-, Demontage- und Reparaturarbeiten durchführen.

Inhalte u.a.
■■ Rückhaltesysteme, Einbauanlage der Komponenten
■■ Gasgenerator, Hybrid-Generator
■■ Systemüberwachung und Service
■■ Transport, Lagerung, Entsorgung
■■ Rechtliche Handhabung, Zuständigkeit

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Ausbildung in einem kraftfahrzeugtechni-
schen Beruf

Ihre Vorteile
■■ Nachweis der eingeschränkten Fachkunde (P1)
■■ Durchführung von Wartungen und Serviceleistungen an 

pyrotechnischen Rückhaltesystemen
■■ Berechtigung zur Bestellung von Airbag-Teilen und 

Gurtstraffern

Abschluss
■■ Sachkundeprüfung
■■ Zertifikat der TAK

Airbag und Gurtstraffer –  
Sachkundeschulung

Ansprechpartner
Benjamin Materne
Telefon 0711 1657-600
benjamin.materne@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
airbag

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

11.02.2019 Mo 8:00 - 16:30 Uhr 10 249 Euro

18.03.2019 Mo 8:00 - 16:30 Uhr 10 249 Euro

24.04.2019 Mi 8:00 - 16:30 Uhr 10 249 Euro

10.09.2019 Di 8:00 - 16:30 Uhr 10 249 Euro

11.09.2019 Mi 8:00 - 16:30 Uhr 10 249 Euro

19.11.2019 Mo 8:00 - 16:30 Uhr 10 249 Euro
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Um spezielle Arbeiten an HV-Systemen durchführen zu dürfen, 
müssen Sie die Fachkunde für Arbeiten an HV-eigensicheren 
Systemen erwerben. In diesem Seminar lernen Sie alle relevan-
ten Themen für den Nachweis praxisnah kennen.

Inhalte u. a. 
■■ Elektrotechnische Grundkenntnisse
■■ HV-Konzept und Kraftfahrzeugtechnik
■■ Aufbau, Funktion und Wirkungsweise von HV-Fahrzeugen
■■ Elektrische Gefährdungen, Erste Hilfe, Schutzmaßnahmen 

gegen elektrische Körperdurchströmung und Störlichtbögen
■■ Praktisches Vorgehen bei Arbeiten an HV-Systemen

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Kfz-Mechatroniker 
■■ Kfz-Elektriker oder Kfz-Mechaniker (Ausbildungsabschluss nach 1973)
■■ Karosserie- und Fahrzeugbaumechaniker bzw. Mechaniker 

für Karosserieinstandhaltungstechnik (Ausbildungsab-
schluss nach 2002) 

Ihre Vorteile
■■ Nachweis der Fachkunde für Arbeiten an HV-eigensicheren Systemen
■■ HV-Systeme spannungsfrei schalten
■■ Selbständige Arbeiten an spannungsfreien HV-Komponenten 

nach den Anforderungen der DGUV 200 - 005 durchführen 
■■ Mitarbeiter unterweisen, unter Aufsicht unterstützende Tätig-

keiten an HV-Systemen durchzuführen

Abschluss
■■ Fachkundeprüfung
■■ Zertifikat der TAK 

Fachkundiger für Arbeiten an 
HV-eigensicheren Systemen – 
Grundlagenseminar

Ansprechpartner
Steffen Neumann
Telefon 0711 1657-607
steffen.neumann@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
hv1

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

28.01.2019 - 29.01.2019 Mo- Di 7:30 - 15:00 Uhr 18 449 Euro

25.03.2019 - 26.03.2019 Mo- Di 7:30 - 15:00 Uhr 18 449 Euro

29.04.2019 - 30.04.2019 Mo - Di 7:30 - 15:00 Uhr 18 449 Euro

02.05.2019 - 03.05.2019 Do - Fr 7:30 - 15:00 Uhr 18 449 Euro

17.09.2019 - 18.09.2019 Di - Mi 7:30 - 15:00 Uhr 18 449 Euro

19.09.2019 - 20.09.2019 Do - Fr 7:30 - 15:00 Uhr 18 449 Euro
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Auf Grundlage der DGUV 200-005 werden Sie im Aufbauseminar 
zum Experten für Arbeiten an nicht HV-eigensicheren Fahrzeugen 
wie Kleinserienfahrzeugen, Bussen, verunfallten Fahrzeugen und  
LKW und Zugmaschinen ausgebildet. Zudem erlernen Sie das 
Arbeiten unter Spannung und an HV-Energiespeichern. 

Inhalte u. a.
■■ Elektrotechnische Arbeiten nach Unfallverhütungsvor-

schrift BGV/GUV-V A3 und DIN VDE 0105-100
■■ HV-Konzept und Fahrzeugtechnik, sicherheitstechnische 

Anforderungen gemäß Federal ECE Regel 100
■■ Spezifische nichtelektrische Gefährdungen, z. B. chemische 

Gefährdungen, Brand- und Explosionsgefahren

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Fachkundiger für Arbeiten an HV-eigensicheren Systemen
■■ Arbeitsmedizinische Eignungsuntersuchung G25
■■ Erste-Hilfe-Lehrgang, Mindestalter: 18 Jahre

Ihre Vorteile
■■ Nachweis der Fachkunde für HV-Systeme
■■ Arbeiten an nicht HV-eigensicheren Fahrzeugen durchführen 

(verunfallte Fahrzeuge, Busse, LKW, Kleinserienfahrzeuge)
■■ Arbeiten unter Spannung durchführen
■■ Arbeiten an HV-Energiespeichern durchführen

Abschluss
■■ Fachkundeprüfung
■■ Zertifikat der TAK

Fachkundiger für HV-Systeme – 
Aufbauseminar

Ansprechpartner
Steffen Neumann
Telefon 0711 1657-607
steffen.neumann@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
hv2

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

30.01.2019 - 01.02.2019 Mi- Fr 7:30 - 15:00 Uhr 27 625 Euro

27.03.2019 - 29.03.2019 Mi - Fr 7:30 - 15:00 Uhr 27 625 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/
hv3

Falls Sie in der Entwicklung und Fertigung von Elektro- und 
Hybridfahrzeugen oder deren Komponenten Arbeiten an Hoch-
voltsystemen ausführen, schreibt die DGUV 200-005 eine ent-
sprechende Qualifikation vor. Die Teilnahme an diesem Seminar 
berechtigt Sie dazu, Arbeiten an Hochvolt-Vorserienfahrzeugen 
entsprechend der aktuellsten Vorschriften durchzuführen. 

Inhalte u. a. 
■■ Einsatz von HV-Systemen im Fahrzeug
■■ Elektrische Gefährdungen, Erste Hilfe, Schutzmaßnahmen 

gegen elektrische Körperdurchströmung und Störlichtbogen
■■ Mitarbeiterqualifikationen, Fach- und Führungsverantwortung
■■ Praktische Übungen an Elektro-/Hybrid-Fahrzeugen und 

Ausbildungsständen

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Fachkundiger für Arbeiten an HV-eigensicheren Systemen
■■ Mindestalter: 18 Jahre

Ihre Vorteile
■■ Voraussetzung zur Ernennung als „Fachkundiger/Elektrofachkraft 

für Arbeiten unter Spannung (AuS) in Entwicklung und Fertigung“
■■ Berechtigung für Arbeiten an nicht HV-eigensicheren Sys-

temen unter Spannung und in der Nähe berührbarer unter 
Spannung stehender Teile (AuS)

Abschluss
■■ Abschlussprüfung
■■ Zertifikat

HV-Qualifizierung für Arbeiten 
in Entwicklung und Fertigung

Ansprechpartner
Steffen Neumann
Telefon 0711 1657-607
steffen.neumann@ 
hwk-stuttgart.de

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

11.06.2019 - 14.06.2019 Di - Fr 7:30 - 16:00 Uhr 40 1.450 Euro

28.10.2019 - 31.10.2019 Mo - Do 7:30 - 16:00 Uhr 40 1.450 Euro
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Aufgrund der Klimaschutzverordnung muss jeder, der Kli-
maanlagen in Kraftfahrzeugen reparieren oder warten will, 
einen Sachkundenachweis vorlegen. In diesem Seminar ler-
nen Sie alle relevanten Themen für den Nachweis praxisnah 
kennen und erhalten das entsprechende Zertifikat.

Inhalte u. a. 
■■ Reparatur- und Wartungsarbeiten an Kraftfahrzeug-Klima-

anlagen
■■ Physikalische Grundlagen
■■ Europäische und deutsche Gesetzgebung
■■ Chemikalien-Klimaschutzverordnung
■■ Umgang mit dem Klimaanlagen-Servicegerät, umweltver-

trägliche Rückgewinnung von Kältemitteln

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Ausbildung im kraftfahrzeugtechnischen 
Bereich

Ihre Vorteile
■■ Sachkundenachweis über theoretisches Grundlagenwissen 

und praktisches Anwenderwissen
■■ Berechtigung zur Reparatur und zu Wartungsarbeiten an 

Klimaanlagen
■■ Berechtigung zur Bestellung von Kältemitteln

Abschluss
■■ Sachkundeprüfung 
■■ Zertifikat der TAK 

Klimaanlagen in Kraftfahrzeugen – 
Sachkundeschulung

Ansprechpartner
Benjamin Materne
Telefon 0711 1657-600
benjamin.materne@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
klima

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

12.03.2019 Di 8:00 - 16:30 Uhr 10 195 Euro

13.03.2019 Mi 8:00 - 16:30 Uhr 10 195 Euro

16.04.2019 Di 8:00 - 16:30 Uhr 10 195 Euro

17.04.2019 Mi 8:00 - 16:30 Uhr 10 195 Euro

10.09.2019 Di 8:00 - 16:30 Uhr 10 195 Euro

11.09.2019 Mi 8:00 - 16:30 Uhr 10 195 Euro

05.11.2019 Di 8:00 - 16:30 Uhr 10 195 Euro
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Die Sicherheitsprüfung am Lkw darf nur durch Fachkräfte 
durchgeführt werden, die eine entsprechende Schulung nach-
weisen können. In dieser Schulung lernen Sie alle relevanten 
Themen für den Nachweis praxisnah kennen und erhalten das 
entsprechende Zertifikat.

Inhalte u. a.
■■ Vorschriften und SP-Richtlinien
■■ Lenkung, Reifen und Bremsanlage
■■ Sicht-, Funktions- und Wirkungsprüfungen selbstständig 

durchführen
■■ Mess- und Prüfgeräte richtig einsetzen

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Ausbildung zum Kfz-Mechaniker, Kfz-Me-
chatroniker, Kfz-Elektriker, Karosserie- und Fahrzeugbauer, 
Metallbauer (Fachrichtung Fahrzeugbau) oder Land- und 
Baumaschinenmechaniker

Ihre Vorteile
■■ Kenntnisse der rechtlichen Grundlagen und der Fahrzeugtechnik 
■■ Befähigung zur selbstständigen Durchführung der Sicher-

heitsprüfung 

Abschluss
■■ Abschlussprüfung 
■■ Zertifikat der TAK 

Sicherheitsprüfung –  
Erst- und Wiederholungsschulung

Ansprechpartnerin
Dianan Hofmann
Telefon 0711 1657-623
diana.hofmann@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
sp

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

25.03.2019 - 28.03.2019 Mo - Do 7:30 - 16:00 Uhr 36 650 Euro

24.06.2019 - 27.06.2019 Mo - Do 7:30 - 16:00 Uhr 36 650 Euro

23.09.2019 - 26.09.2019 Mo - Do 7:30 - 16:00 Uhr 36 650 Euro

02.12.2019 - 05.12.2019 Mo - Do 7:30 - 16:00 Uhr 36 650 Euro

Sicherheitsprüfung - Erstschulung

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren

27.03.2019 - 28.03.2019 Mi - Do 7:30 - 16:00 Uhr 18 450 Euro

26.06.2019 - 27.06.2019 Mi - Do 7:30 - 16:00 Uhr 18 450 Euro

25.09.2019 - 26.09.2019 Mi - Do 7:30 - 16:00 Uhr 18 450 Euro

04.12.2019 - 05.12.2019 Mi - Do 7:30 - 16:00 Uhr 18 450 Euro

Sicherheitsprüfung - Wiederholungsschulung
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Als SHK-Servicetechniker beherrschen Sie sowohl die neues-
ten Techniken im SHK-Handwerk, als auch den Umgang mit 
den Kunden. Sie repräsentieren den Betrieb, sorgen für eine 
optimale Kundenbindung und für lukrative Folgeaufträge. 
Die Aufstiegsfortbildung bietet Ihnen damit eine interessan-
te berufliche Perspektive und einen verantwortungsvollen 
Aufgabenbereich.

Inhalte u. a.
■■ Allgemeine technische Grundlagen

■■ Elektrotechnik
■■ Physikalische und chemische Grundlagen der Verbren-

nungstechnik
■■ Heizungstechnik (inkl. Abgastechnik)
■■ Sanitärtechnik
■■ Gesetze, Verordnungen und technische Regeln

■■ Gerätetechnik
■■ Trinkwassererwärmung
■■ Ölfeuerung mit Gebläse
■■ Gasgebläsebrenner
■■ Gasfeuerung ohne Gebläse
■■ Brennwerttechnik, Regelungs- und Steuerungstechnik

■■ Anlagentechnik
■■ Gas-, Wasser-, Abwasseranlagentechnik
■■ Lufttechnische Anlagen
■■ Heizungsanlagen

■■ Betriebswirtschaft und Recht
■■ Organisation und Kommunikation
■■ Kalkulation
■■ Recht

SHK-Servicetechniker (HWK)

Ansprechpartnerin
Selina Striebel
Telefon 0711 1657-634 
selina.striebel@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
shk-servicetechniker

Termine Vollzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

29.07.2019 - 02.09.2019 Mo - Fr 7:30 - 16:30 Uhr 240 2.999 Euro 200 Euro

Termine Teilzeit Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

08.01.2019 - 06.07.2019
Di + Do 18:00 - 21:15 Uhr 

Fr 16:00 - 20:00 Uhr  
Sa 8:00 - 16:45 Uhr

240 2.999 Euro 200 Euro

04.06.2019 - 14.12.2019
Di + Do 18:00 - 21:15 Uhr 

Fr 16:00 - 20:00 Uhr  
Sa 8:00 - 16:45 Uhr

240 2.999 Euro 200 Euro

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Ausbildung zum Anlagenmechaniker für Santär-, Hei-
zungs- und Klimatechnik

Ihre Vorteile
■■ Vertiefung des bereits vorhandenen Wissens
■■ Größere Karrierechancen
■■ Mehr Verantwortung im Unternehmen
■■ Gute Chancen auf ein besseres Gehalt

Abschluss
■■ SHK-Servicetechniker (HWK)

Hinweis
Unsere Lernplattform ILIAS begleitet Sie durch Ihre Fortbildung. Dort 
finden Sie wichtige Informationen und die Unterlagen für Ihren Lehrgang. 
Damit Sie auch während des Unterrichts auf diese Materialien zugreifen 
können, bitten wir Sie Ihren eigenen Laptop mit funktionierendem Inter-
netverbindungssystem (WLAN) und einen Browser (z.B. Firefox, Safari, 
Opera, Internet Explorer) in den Unterricht mitzubringen.
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Lernen Sie in unserem Seminar wie Gasheizungsanlagen rich-
tig montiert und systematisch optimiert werden. Das garan-
tiert behagliche Wärme und damit  zufriedene Kunden. 

Inhalte u. a.
■■ Grundlagen der Gasgerätetechnik
■■ Theoretische Kenntnisse zu Brennwerttechniken und 

-geräten
■■ Gasmengeneinstellung und Einstellungen an den unter-

schiedlichen Gasgeräten 
■■ Durchführung von Sicherheits- und Funktionsprüfungen
■■ Eingrenzung und Behebung von Störungen und Fehlern an 

Heizwertgeräten 
■■ Durchführung von Abgasmessungen

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Ausbildung zum Anlagenmechaniker für  
Santär-, Heizungs- und Klimatechnik

Ihre Vorteile
■■ Grundkenntnisse der Gasgerätetechnik in Theorie und 

Praxis
■■ Verschiedene Gas-Wandheizgeräte mit Hilfe von Herste- 

llerunterlagen richtig einstellen und überprüfen
■■ Einstieg als Kundendienstmonteur

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Einführung in die Gasgeräte-
technik

Ansprechpartnerin
Selina Striebel
Telefon 0711 1657-634
selina.striebel@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
gas

Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren

02.02.2019 - 09.02.2019 Sa 8:00 - 16:45 Uhr 20 429 Euro

21.09.2019 - 28.09.2019 Sa 8:00 - 16:45 Uhr 20 429 Euro

Internet
www.bia-stuttgart.de/
oel

In diesem Kurs lernen Sie sowohl theoretisch als auch prak-
tisch die wichtigsten Grundkenntnisse der Ölgebläsebrenner-
technik kennen, die Sie als Kundendienstmonteur benötigen.

Inhalte u. a. 
■■ Funktionsweise von Brennerbauteilen
■■ Vollständige/unvollständige Verbrennung
■■ Sinn und Zweck der Ölvorwärmung
■■ Funktionsweise des Feuerungsautomaten
■■ Lokalisierung und Behebung von Brennerstörungen
■■ Wichtige Aspekte der Öllagerung

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Ausbildung zum Anlagenmechaniker für 
Santär-, Heizungs- und Klimatechnik

Ihre Vorteile
■■ Grundkenntnisse der Ölbrennertechnik in Theorie und 

Praxis
■■ Gelb-, Blau- und Low- NOx- Brenner nach Herstelleranga-

ben einstellen und mit Hilfe der Abgasmessung optimieren
■■ Einstieg als Kundendienstmonteur

Abschluss
Teilnahmebescheinigung

Einführung in die Ölbrenner-
technik

Ansprechpartnerin
Selina Striebel
Telefon 0711 1657-634
selina.striebel@ 
hwk-stuttgart.de

Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren

16.02.2019 - 23.02.2019 Sa 8:00 - 16:45 Uhr 20 429 Euro

07.09.2019 - 14.09.2019 Sa 8:00 - 16:45 Uhr 20 429 Euro
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Wenn Sie eine Eintragung ins Installateurverzeichnis eines 
Gas-Netzbetreibers anstreben, brauchen Sie neben Ihrer 
fachlichen Ausbildung  zusätzliche weiterführende Kennt-
nisse der Gas-Regelwerke. In diesem Lehrgang erfahren Sie 
in Theorie und Praxis, wie eine fachgerechte Gasinstallation 
erstellt, betrieben und in Stand gehalten wird.

Inhalte u.a.
■■ Planung und Betrieb von Gasanlagen
■■ Berechnung von Gasleitungen
■■ Planung von Abgasanlagen/Luftverbund und regelgerechte 

Inbetriebnahme von Gasanlagen
■■ Betrieb und Instandsetzung

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Zentralheizungs- und Lüftungsbauermeister, Heizungs-

bauer- und Kachelofenbauermeister sowie Installateur- 
und Heizungsbauermeister

■■ Abschluss im Fach Sicherheitstechnik < 50 Punkte 
■■ Gas-/Wasserinstallateure unter bestimmten Voraussetzungen

Ihre Vorteile
■■ Bundesweite Berechtigung zur Eintragung in das Installa-

teurverzeichnis eines Netzbetreibers nach NDAV
■■ Berechtigung zur Durchführung von öffentlichen Ver-

sorgungsprojekten im Auftrag von Gasversorgern und 
Netzbetreibern 

Abschluss
Zertifikat des Fachverbandes Sanitär - Heizung - Klima

TRGI-Lehrgang zur Eintragung 
in das Installateurverzeichnis

Ansprechpartnerin
Valeria Winkler
Telefon 0711 1657-621
valeria.winkler@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
trgi

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
trwi

Arbeiten an besonderen Sanitäranlagen dürfen nur von 
Fachunternehmen (Eintragung in das Installateurverzeichnis 
vorausgesetzt) durchgeführt werden. Dafür ist die Beschäf-
tigung einer Person mit gültigem TRWI-Schein im Unterneh-
men notwendig. Qualifizieren Sie sich für das Installateurver-
zeichnis der Wasserversorger.

Inhalte u.a. 
■■ Gesetzliche und technische Regeln nach geltender DIN-Norm
■■ Bauteile und Werkstoffe
■■ Hygieneanforderungen 
■■ Trinkwassersysteme planen und installieren
■■ Rohrdurchmesser ermitteln, Druckanpassung durchführen

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Zentralheizungs- und Lüftungsbauermeister, Heizungsbau-

er- und Kachelofenbauermeister sowie Installateur- und 
Heizungsbauermeister

■■ Abschluss im Fach Sicherheitstechnik < 50 Punkte 
■■ Gas-/Wasserinstallateure unter bestimmten Voraussetzungen

Ihre Vorteile
■■ Bundesweite Berechtigung zur Eintragung ins Installateur-

verzeichnis eines Netzbetreibers
■■ Berechtigung zur Durchführung von öffentlichen Versor-

gungsprojekten im Auftrag von Wasserversorgern und 
Netzbetreibern 

Abschluss
Zertifikat der Deutschen Vereinigung des Gas- und Wasserfaches e. V.

TRWI-Lehrgang zur Eintragung 
in das Installateurverzeichnis

Ansprechpartnerin
Valeria Winkler
Telefon 0711 1657-621
valeria.winkler@ 
hwk-stuttgart.de

Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

20.09.2019 - 29.11.2019
Fr 9:30 - 17:45 Uhr 

Sa 8:45 - 15:15 Uhr
100 1.399 Euro 400 Euro

Termine Wochenende Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

08.03.2019 - 26.04.2019
Fr 9:30 - 17:45 Uhr 

Sa 8:45 - 15:15 Uhr
80 1.379 Euro 400 Euro
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Gestaltung
Design
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Der richtige Rahmen unterstreicht die Individualität eines 
Bildes und macht es zu etwas ganz Besonderem. Auch wenn 
das Rahmen eine lange Tradition hat und in der Ausbildung bei 
verschiedensten Berufen darauf eingegangen wird, gibt es kein 
eigenständiges Berufsbild. Profitieren Sie von unserer langjäh-
rigen Erfahrung und erwerben Sie umfassende Kenntnisse, die 
für das Rahmen notwendig sind.

Inhalte u.a.
■■ Passepartout und Glas schneiden
■■ Rahmenbau und Einrahmung
■■ Werkstoffbearbeitung
■■ Ausstellungstechnik
■■ Kaschiertechniken, Umgang mit Ölgemälden, Vergoldung
■■ Verkaufstechniken, Recht, Betriebswirtschaft

Teilnahmevoraussetzungen
Abgeschlossene Berufsausbildung, in der Bildeinrahmung 
zum Berufsbild gehört

Ihre Vorteile
■■ Erweiterte Kompetenzen im konservatorisch einwandfreien 

Rahmen
■■ Patentgeschützer Titel „Geprüfter Bildeinrahmer“ 

Abschluss
Zertifikat „Geprüfter Bildeinrahmer“

Geprüfter Bildeinrahmer

Ansprechpartnerin
Barbara Füßle
Telefon 0711 1657-674
barbara.fuessle@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
bildeinrahmer

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
gestalter

Mit Ihrem Feingespür für Farben, Formen und den richtigen 
Materialien planen und entwickeln Sie Entwürfe, setzen diese 
um und sorgen dafür, dass die Vorstellungen der Kunden 
Form annehmen. Wichtig ist dabei „um die Ecke zu denken“ 
und dadurch ganz neue Möglichkeiten für Sie, Ihr Handwerk 
und dessen Vermarktung zu entdecken.

Inhalte u. a.
■■ Gestaltung im 2- und 3-dimensionalen Raum 
■■ Von der Idee, über das Konzept bis hin zum Verkauf
■■ Betriebswirtschaftliche Realisierung von Kundenaufträgen
■■ Rechtliche Grundlagen in der Berufspraxis als Gestalter

Teilnahmevoraussetzungen
Gesellen und Meister des gestaltenden Handwerks

Ihre Vorteile
■■ Kombination aus Handwerk, Design und Gestaltung
■■ Erweiterte Kompetenzen in der Kundenberatung
■■ Neue Sichtweisen durch Austausch mit anderen Berufs-

gruppen

Abschluss
Gestalter im Handwerk

Gestalter im Handwerk

Ansprechpartnerin
Barbara Füßle
Telefon 0711 1657-674
barbara.fuessle@ 
hwk-stuttgart.de

Termine Blockunterricht Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

25.03.2019 - 31.03.2020
Mo 9:00 -17:00 Uhr  

Di - Mi 8:00 - 17:00 Uhr 
Sa 8:00 - 14:00 Uhr

315 3.750 Euro 350 Euro

Termine Blockunterricht Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

04.02.2019 - 19.12.2021
Mo 9:00 -17:00 Uhr  

Di - Mi 8:00 - 17:00 Uhr 
Sa 8:00 - 14:30 Uhr

1200 7.499 Euro 360 Euro
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In diesem Lehrgang werden Sie auf die Alltagstätigkeiten des 
restaurierenden Buchbinders im Bereich Schriftgut- und Ein-
bandrestaurierung systematisch vorbereitet. Der Schwerpunkt 
liegt hier auf den manuellen Fertigkeiten. Eine weitere Rolle 
spielen in diesem Lehrgang auch die wirtschaftlichen Gesichts-
punkte des Restaurierens.

Inhalte u.a.
■■ Einbandgeschichte 
■■ Allgemeine und anorganische Chemie, Biologie
■■ Grundlagen der Papierrestaurierung, Reinigungsverfahren
■■ Bestandsaufnahme, Dokumentation
■■ Werkstoffe und Technologie
■■ Konservierung, Verpackung, Montage
■■ Einbandrestaurierung (Papier, Gewebe, Leder, Pergament)
■■ Heft- und Bindetechniken

Teilnahmevoraussetzungen
■■ Gesellenprüfung im Buchbinderhandwerk in der Fachrich-

tung Einzel- und Sonderfertigung
■■ 2 Jahre Berufstätigkeit im Buchbinderhandwerk

Ihre Vorteile
■■ Vermittlung von manuellen Fertigkeiten
■■ Erweiterung der Fähigkeiten im Bereich der Schriftgut- und 

Einbandrestaurierung

Abschluss
■■ Abschlussprüfung
■■ Geprüfte/r Buchbinder/in für Restaurierarbeiten

Buchbinder für Restaurier- 
arbeiten

Ansprechpartnerin
Barbara Füßle
Telefon 0711 1657-674
barbara.fuessle@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/
bubi-re

Termine Blockunterricht Uhrzeit UE Gebühren Prüfung

15.07.2019 - 31.12.2021
Mo - Fr 8:00 - 17:00 Uhr 

Sa 8:00 - 14:00 Uhr
720 7.140 Euro 291 Euro

Informieren Sie sich jetzt!
www.bia-stuttgart.de/firmenseminare

Bildungsakademie 

Nutzen Sie unser Knowhow sowie unsere modernen Werk-
stätten und Unterrichtsräume. Gemeinsam entwickeln unsere 
erfahrenen Berater und Trainer ein individuelles Bildungskon-
zept für Ihr Unternehmen.

Firmenseminare
Wir geben Ihnen Antworten auf Fragen rund 
um die Qualifizierung Ihrer Mitarbeiter
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Sämtliche Räume sind klimatisiert und mit Beamer, Laptop, 
Internetzugang, Dokumentenkameras und Flipchart ausgestat-
tet. Stellwände und Tageslichtprojektoren stellen wir Ihnen auf 
Wunsch kostenfrei zur Verfügung. Weitere Zusatzausstattungen 
wie eine Lautsprecheranlage, interaktive Whiteboards oder ein 
Videosystem können dazugebucht werden.

Unsere Mensa bietet Ihnen und Ihren Teilnehmern ein reichhalti-
ges Angebot von verschiedenen Tagesessen und kleinen Snacks. 
Günstige Bewirtungspauschalen für Veranstaltungen werden 
ebenfalls angeboten. Auf Wunsch erstellen wir Ihnen gerne ein 
individuelles Angebot für Ihre Tagungsverpflegung.

Unsere aktuellen Preise und weitere Informationen finden Sie auf 
unserer Internetseite.

Buchen können Sie ganz unkompliziert telefonisch oder per 
E-Mail. Wir freuen uns auf Ihren Besuch!

Verkehrsgünstig nahe der A81 und der S-Bahn-Haltestelle Weilimdorf 
gelegen, bietet Ihnen die Bildungsakademie elf modern ausgestattete 
Räume für unterschiedliche Gruppengrößen. Ein ansprechend gestal-
teter Außenbereich im Grünen lädt zwischendurch zur Erholung ein.  
Modernste Tagungstechnik ist bereits in den Räumen installiert, 
gerne bieten wir Ihnen auch Hausmeisterservice, Technikerservice 
und Veranstaltungsbetreuung vor Ort an.

Tagen Sie bei uns!

Ansprechpartner
Hülya Marquardt
Benjamin Materne
Telefon 0711 1657-600
raumbuchung@ 
hwk-stuttgart.de

Internet
www.bia-stuttgart.de/ 
raumvermietung
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Gemeinsamkeit macht stark. Deshalb arbeiten wir mit kompetenten 
und erfahrenen Partnern zusammen, die zum hohen Qualitätsstandard 
unserer Angebote beitragen.

Unsere 
Kooperationspartner
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Die Teilnahmebedingungen
§ 1 Geltungsbereich
1. Diese Teilnahmebedingungen gelten für 
alle Bildungsmaßnahmen der Bildungs-
akademie Handwerkskammer Region 
Stuttgart, die über unsere Webseite https://
www.bia-stuttgart.de gebucht werden 
oder deren Anmeldung per Post, Fax oder 
E-Mail erfolgt.
2. Sofern die vom Teilnehmer ausgewähl-
te Bildungsmaßnahme aus 41 oder mehr 
Unterrichtseinheiten (im Folgenden „UE“) 
besteht, ist zusätzlich die Nutzung der Lern-
plattform ILIAS verpflichtend. In diesem Fall 
finden ergänzend zu diesen Teilnahmebe-
dingungen auch die Nutzungsbedingungen 
der Lernplattform der Bildungsakademie, 
abrufbar unter https://www.bia-stuttgart.
de/ilias_nutzungsbedingungen Anwen-
dung.
3. Grundsätzlich stehen die Bildungsmaß-
nahmen der Bildungsakademie Handwerks-
kammer Region Stuttgart jedem offen. 
Sofern für die Zulassung zur Prüfung oder 
die Teilnahme an der Bildungsmaßnahme 
besondere Zulassungsvoraussetzungen 
gelten, müssen diese erfüllt werden. Die 
Teilnahme an einer Bildungsmaßnahme 
begründet nicht den Anspruch auf Prü-
fungszulassung.

§2 Veranstalter

Veranstalter der vom Teilnehmer 
gebuchten Bildungsmaßnahme ist die 
Bildungsakademie Handwerkskammer 
Region Stuttgart, Holderäckerstraße 37, 

70499 Stuttgart, E-Mail: weiterbildung@
hwk-stuttgart.de, Telefon: 0711 1657-600, 
Fax: 0711 1657-670 (nachfolgend auch „Ver-
anstalter“ oder „wir“ genannt).

§ 3 Anmeldung und Vertrags-
schluss
1. Die auf unsere Webseite, im Newsletter 
oder in sonstigen Veröffentlichungen aufge-
führten Bildungsmaßnahmen stellen noch 
kein rechtsverbindliches Angebot dar.
2. Die kostenpflichtige Buchung unserer 
Bildungsmaßnahmen über unsere Internet-
seite umfasst die folgenden Schritte:
2.1 Wählen Sie zunächst die gewünschte 
Bildungsmaßnahme aus diese aus und 
klicken in der jeweiligen Übersicht auf den 
Link „Jetzt online buchen“. Sodann geben 
Sie an, ob Sie sich selbst oder mehrere 
Teilnehmer anmelden möchten. Im zweiten 
Schritt tätigen Sie die Angaben zu Ihrer 
Person und zur Rechnungsanschrift. Im 
Folgenden gehen Sie zur Zahlungsart über. 
Danach besteht, die Möglichkeit, uns eine 
Mitteilung zukommen zu lassen. Im letzten 
Schritt erhalten Sie eine Übersicht über die 
von Ihnen gemachten Angaben.
Solange Sie sich auf der Seite des Anmel-
deformulars und der unterschiedlichen 
Schritte befinden, können Sie zuvor 
getätigte Angaben jederzeit durch Betäti-
gung des „zurück“-Buttons und die damit 
erfolgte Rückkehr auf die vorherige Seite 
korrigieren. Durch Betätigung des Buttons 
„Kostenpflichtig anmelden“ geben Sie ein 

rechtsverbindliches Angebot zum Abschluss 
eines Vertrages über Ihre Teilnahme an der 
gewählten Bildungsmaßnahme ab. Sie kön-
nen Ihr Angebot jedoch nur abgeben, wenn 
Sie durch Setzen eines Hakens bei „Die Teil-
nahmebedingungen habe ich gelesen und 
akzeptiere sie.“ diese Bedingungen in Ihren 
Antrag aufgenommen haben. Gleiches 
gilt für die Kenntnisnahme und Aufnah-
me der Nutzungsbedingungen für unsere 
Lernplattform in Ihren Antrag, wozu Sie 
ebenfalls einen Haken bei „Die Nutzungs-
bedingungen der Lernplattform habe ich 
gelesen und akzeptiere sie.“ setzen müssen. 
Darüber hinaus müssen Sie bestätigen, dass 
Sie die Widerrufsbelehrung zur Kenntnis 
genommen haben.
Die Bestätigung des Zugangs Ihrer rechts-
verbindlichen Anmeldung erfolgt bei der 
Buchung über unsere Internetseite unver-
züglich durch eine automatisierte E-Mail.
Diese Zugangsbestätigung stellt noch keine 
rechtsverbindliche Annahme Ihres Ange-
bots dar, sondern dokumentiert lediglich, 
dass Ihre Anmeldung bei uns eingegan-
gen ist. Der Vertrag kommt erst durch die 
separat per E-Mail, Brief oder Fax versandte, 
rechtsverbindliche Anmeldebestätigung der 
Bildungsakademie zustande.
2.2 Darüber hinaus haben Sie die Möglich-
keit sich per Post, Fax oder E-Mail zu einer 
unserer Bildungsmaßnahmen verbindlich 
anzumelden. In diesem Fall übersenden wir 
Ihnen ebenfalls eine Zugangsbestätigung 
und nehmen Ihr Angebot durch Übersen-
dung unserer rechtsverbindlichen Anmelde-
bestätigung an.
3. Die Berücksichtigung der Anmeldung 
findet grundsätzlich in der Reihenfolge 

ihres Einganges statt. Kann eine Anmeldung 
nicht berücksichtigt werden, so wird dies 
umgehend mitgeteilt. Bei der Anmeldung 
Minderjähriger gilt der Antrag des Teilneh-
mers erst dann als eingegangen, wenn uns 
die unterzeichnete Einwilligungserklärung 
der Erziehungsberechtigten vorliegt. Eine 
vorbereitete Einwilligungserklärung für 
Minderjährige ist auf unserer Webseite 
unter  https://www.bia-stuttgart.de/einwil-
ligung-minderjaehrige abrufbar.

§ 4 Vertragssprache, Speiche-
rung des Vertragstextes
1. Die Vertragssprache ist Deutsch.
2. Wir speichern den Vertragstext. Sie 
können die Teilnahmebedingungen und 
die Nutzungsbedingungen für die Lern-
plattform auf unserer Internetseite unter  
https://www.bia-stuttgart.de/teilnah-
mebedingungen und unter  https://www.
bia-stuttgart.de/ilias_nutzungsbedingun-
gen jederzeit einsehen und ausdrucken. 
Wir übersenden Ihnen die Teilnahmebe-
dingungen und die Nutzungsbedingungen 
für die Lernplattform mit unserer Zugangs-
bestätigung.

§ 5 Zahlungsbedingungen und 
Ratenzahlung
1. Die auf unserer Internetseite  https://
www.bia-stuttgart.de , in unserem Bil-
dungsprogramm oder in unseren sonstigen 
Veröffentlichungen angegebene Preise sind 
Bruttopreise (inkl. der gesetzlichen Umsatz-
steuer). Für den Bereich der Weiterbildung 
sind wir von der Umsatzsteuer befreit.
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2. Die Teilnahmeentgelt ist mit Zugang der 
Rechnung fällig.
 3. Erstreckt sich eine Bildungsmaßnah-
me über mehrere Abschnitte/Semester, 
kann ggf. eine individuelle Ratenzahlung 
vereinbart werden. Ein Anspruch auf 
Ratenzahlung besteht allerdings nicht. 
Vor Beginn eines Abschnitts/Semesters 
wird ein Teilbetrag in Rechnung gestellt, 
der mit Rechnungszugang fällig wird. 
Die Fälligkeit tritt unabhängig von den 
Leistungen Dritter (z.B. Arbeitsamt, BAföG 
oder Arbeitgeber) ein. Das fällige Entgelt 
ist per Überweisung unter Angabe der 
Rechnungsnummer zu zahlen.

§ 6 Kündigung des Teilnehmers

1. Der Teilnehmer kann den Vertrag kündi-
gen, wenn er seine Kündigung vor Beginn 
der Bildungsmaßnahme gegenüber dem 
Veranstalter in Textform erklärt. Für den 
Zeitpunkt der Kündigung ist der Zugang 
der Erklärung beim Veranstalter maßge-
bend.
2. Bei Bildungsmaßnahmen bis 40 UE 
entstehen dem Teilnehmer folgende Stor-
nogebühren:

■■ Bei einer Kündigung bis spätestens zum 
14. Tag vor der Veranstaltung: kostenfrei.

■■ Bei einer Kündigung ab dem 13. bis zum 
letzten Tag vor der Veranstaltung: 50 % 
des Teilnahmeentgelts.

Bei allen übrigen Bildungsmaßnahmen ab 
41 UE entstehen dem Teilnehmer folgende 
Stornogebühren:

■■ Bei einer Kündigung früher als 6 Wochen 
vor der Veranstaltung: kostenfrei.

■■ Bei einer Kündigung innerhalb von 6 

Wochen bis zum 14. Tag vor Veranstal-
tungsbeginn: 30 % des Teilnahmeentgelts.

■■ Bei einer Kündigung ab dem 13. bis zum 
letzten Tag vor der Veranstaltung: 50 % 
des Teilnahmeentgelts.

3. Erfolgt keine Kündigung des Teilnehmers 
oder erscheint er  nicht oder nur zeitwei-
se, so ist der Teilnehmer zur Zahlung des 
gesamten Teilnahmeentgelts verpflichtet. 
4. Es fallen keine Stornogebühren an, 
wenn ein  Ersatzteilnehmer benannt wird, 
der die ggf. bestehenden Zulassungsvo-
raussetzungen der Bildungsmaßnahme 
gleichermaßen erfüllt.
5. Dem Teilnehmer steht der Nachweis 
offen, dass dem Veranstalter kein oder ein 
geringerer Schaden entstanden ist.

§ 7 Absage von Bildungsmaß-
nahmen, Vorbehalt zu Ablau-
fänderungen
1. Der Veranstalter ist berechtigt, bei Nicht-
erreichen der Mindestteilnehmerzahl die 
betreffende Bildungsmaßnahme abzusa-
gen. Gleiches gilt für den Fall, dass es dem 
Veranstalter aus einem von ihm nicht zu 
vertretenden wichtigen Grund unmöglich 
ist, die Bildungsmaßnahme durchzufüh-
ren. Als wichtiger Grund gilt insbesondere 
die Erkrankung des Dozenten. Der Veran-
stalter wird die Teilnehmer unverzüglich 
von der Absage informieren. Ungeachtet 
dessen ist der Veranstalter berechtigt, die 
Bildungsmaßnahme im Falle des Ausfalls 
eines Dozenten von einem qualifizierten 
Ersatzdozenten durchführen zu lassen. 
2. Der Veranstalter ist berechtigt, bei 
Vorliegen eines wichtigen Grundes, den er 

nicht zu vertreten hat, Veranstaltungster-
mine der betreffenden Bildungsmaßnah-
me zu verschieben. Als wichtiger Grund 
ist insbesondere die Erkrankung eines 
Dozenten anzusehen. Terminänderungen 
wird der Veranstalter den Teilnehmern 
unverzüglich mitteilen.
 3. Bei einer Absage der Bildungsmaßnah-
me werden bereits gezahlte Teilnahmeent-
gelte vollständig erstattet. Ein Anspruch 
der Teilnehmer auf Durchführung der Ver-
anstaltung besteht nicht. Weitergehende 
Ansprüche der Teilnehmer sind ebenfalls 
ausgeschlossen, außer in Fällen vorsätzli-
chen oder grob fahrlässigen Verhaltens des 
Veranstalters und/oder seiner Angestell-
ten und/oder sonstiger Erfüllungsgehilfen. 
4. Der Veranstalter behält sich vor, erfor-
derliche inhaltliche oder organisatorische 
Änderungen der Bildungsmaßnahme 
vorzunehmen, soweit dadurch deren 
Gesamtcharakter nicht erheblich geändert 
wird, die Änderungen zumutbar sind und 
ein sachlicher Grund vorliegt. Der Teilneh-
mer hat in diesem Fall keinen Anspruch 
auf eine Reduzierung des Teilnahmeent-
gelts. Über derartige Änderungen wird der 
Veranstalter die Teilnehmer unverzüglich 
informieren.

§ 8 Verpflichtende Nutzung der 
Lernplattform und Mitbringen 
eines eigenen Endgerätes bei 
Bildungsmaßnahmen ab 41 UE
1. Für Bildungsmaßnahmen ab 41 UE ist die 
Teilnahme an der Lernplattform ILIAS des 
Veranstalters verpflichtend. Der Teilneh-
mer erhält über die Plattform Zugang zu 

den Arbeitsmaterialien für die Bildungs-
maßnahme. Möchte der Teilnehmer über 
diese in ausgedruckter Form verfügen, so 
ist er für die Fertigung des Ausdrucks bzw. 
der Kopie(n) selbst verantwortlich.
2. Der Teilnehmer ist verpflichtet, zum Prä-
senzunterricht einer Bildungsmaßnahme 
ab 41 UE ein eigenes Endgerät (z. B. Laptop 
oder Tablet) mitzubringen, um auch 
während des Präsenzunterrichts auf die 
Lernplattform zugreifen zu können, sowie 
insbesondere die dort vorgehaltenen 
Arbeitsmaterialien einsehen zu können 
und an Umfragen, Tests oder ähnlichem 
teilzunehmen, die auf der Lernplattform 
vom Dozenten vorbereitet werden und 
deren Absolvierung im Rahmen des Prä-
senzunterrichts erfolgt.

§ 9 Computer- und Internetnut-
zung des Veranstalters, Schutz-
rechte
1. Sofern im Rahmen der Bildungsmaßnah-
me Hard- oder Software des Veranstalters 
zum Einsatz kommt, verpflichtet sich der 
Teilnehmer jegliche Änderungen hieran zu 
unterlassen. Es ist insbesondere untersagt, 
Konfigurationen an Hard- und Software 
sowie Installationen fremder Software und 
externer Daten durchzuführen. Der Inter-
netzugang  des Veranstalters darf weder 
über Endgeräte des Teilnehmers noch des 
Veranstalters  für Zwecke genutzt werden, 
welche nicht auf die Bildungsmaßnahme 
bezogen sind und/oder Rechte Dritter 
verletzen. Untersagt sind insbesondere 
der Down- und Upload von Inhalten, 
die z. B. gegen Urheber-, Marken- oder 
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Wettbewerbsrechte verstoßen, und/oder 
die einen beleidigenden, rassistischen, 
diskriminierenden, volksverhetzenden, 
gewaltverherrlichenden, belästigenden 
oder pornografischen Inhalt haben. 

2. Die im Rahmen der Bildungsmaßnahme 
zur Verfügung gestellten Arbeitsmate-
rialien sind urheberrechtlich geschützt. 
Die Vervielfältigung dieser ist in digitaler 
Form auf seinen (max. 4) Endgeräten  und 
analoger Form nur für eigene Zwecke im 
Zusammenhang mit der Bildungsmaßnah-
me erlaubt. Jede darüber hinausgehende 
Nutzungshandlung, wie insbesondere 
weitere Vervielfältigungen, die Weitergabe 
an Dritte, Verbreitung, Veröffentlichung 
und/oder öffentliche Zugänglichmachung 
im Internet ist nur nach vorheriger, aus-
drücklicher, schriftlicher Zustimmung des 
Rechteinhabers zulässig.

§ 10 Hausordnung

Der Teilnehmer hat die Hausordnung des 
Veranstalters zu befolgen. Zu finden unter 
https://www.bia-stuttgart.de/hausord-
nung.

§ 11 Kündigung durch den 
Veranstalter, Ausschluss von 
Bildungsmaßnahmen
Bei Vorliegen eines wichtigen Grundes 
behält sich der Veranstalter die fristlo-
se Kündigung des Vertrages und damit 
den Ausschluss des Teilnehmers von der 
betreffenden Bildungsmaßnahme vor. Ein 
wichtiger Grund liegt insbesondere dann 

vor, wenn der Teilnehmer die jeweilige 
Teilnahmeentgelt oder die entsprechende 
Rate nicht bezahlt, wenn der Teilneh-
mer die Vorschriften der Computer- und 
Internetnutzung, der Schutzrechte oder 
die Hausordnung nicht beachtet oder die 
Durchführung der Bildungsmaßnahme 
im Ganzen oder einzelne Veranstaltungen 
nachhaltig stört oder gefährdet. Der Teil-
nehmer hat einen ggf. zu verantwortenden 
Schaden zu ersetzen. Die Pflicht zur Ent-
richtung der gesamten Teilnahmeentgelts 
bleibt davon unberührt.

§ 12 Haftung

1. Ansprüche des Teilnehmers auf 
Schadensersatz sind ausgeschlossen. 
Hiervon ausgenommen sind Schadens-
ersatzansprüche des Teilnehmers aus 
der Verletzung des Lebens, des Körpers, 
der Gesundheit oder aus der Verletzung 
wesentlicher Vertragspflichten (Kardinal-
pflichten) sowie die Haftung für sonstige 
Schäden, die auf einer vorsätzlichen oder 
grob fahrlässigen Pflichtverletzung des 
Veranstalters, seiner gesetzlichen Vertreter 
oder Erfüllungsgehilfen beruhen. Wesent-
liche Vertragspflichten sind solche, deren 
Erfüllung zur Erreichung des Vertragsziels 
notwendig ist.
2. Bei der Verletzung wesentlicher Ver-
tragspflichten haftet der Veranstalter nur 
für den vertragstypischen, vorhersehbaren 
Schaden, wenn dieser fahrlässig verur-
sacht wurde, es sei denn, es handelt sich 
um Schadensersatzansprüche des Teilneh-
mers aus einer Verletzung des Lebens, des 
Körpers oder der Gesundheit.

3. Die Einschränkungen der Abs. 1 und 2 
gelten auch zugunsten der gesetzlichen 
Vertreter und Erfüllungsgehilfen des Ver-
anstalters, wenn Ansprüche direkt gegen 
diese geltend gemacht werden.
4. Diese vorstehenden Regelungen des 
§ 12 erfassen sämtliche vertragliche und 
nicht-vertragliche Ansprüche, die aus oder 
im Zusammenhang mit dem Vertrag zur 
Teilnahme an der Bildungsmaßnahme 
resultieren.

§ 13 Datenschutz

1. Die Datenschutzerklärung des Veranstal-
ters und die für die Nutzung der Lernplatt-
form relevante Datenschutzerklärung sind 
abrufbar unter https://www.bia-stuttgart.
de/datenschutzerklaerung .
2. Der Teilnehmer ist verpflichtet, die 
ihm im Rahmen der Bildungsmaßnahme 
von den anderen Teilnehmern und/oder 
Dozenten zugänglich gemachten perso-
nenbezogenen Daten streng vertraulich 
zu behandeln und nicht für eigene Zwecke 
(z. B. Werbung) zu nutzen, die über die 
konkrete Bildungsmaßnahme hinausge-
hen. Die Weitergabe der Daten ohne das 

schriftliche Einverständnis der anderen 
Teilnehmer bzw. Dozenten ist untersagt.

§ 14 Schlussbestimmungen

1. Auf Verträge zwischen dem Veranstalter 
und dem Teilnehmer findet ausschließlich 
das Recht der Bundesrepublik Deutsch-
land unter Ausschluss des UN-Kaufrechts 
Anwendung.
2.  Sofern es sich bei dem Teilnehmer um 
einen Kaufmann, eine juristische Person 
des öffentlichen Rechts oder ein öffent-
lich-rechtliches Sondervermögen handelt, 
ist Gerichtsstand für alle Streitigkeiten aus 
dem Vertragsverhältnis der Sitz des Veran-
stalters (Stuttgart).

§ 15 Teilnahmebedingungen 
zum Herunterladen
Zur dauerhaften Speicherung der vor-
stehenden Teilnahmebedingungen auf 
einem datenträger können Sie diese als 
pdf-Datei kostenlos unter https://www.
bia-stuttgart.de/teilnahmebedingungen 
herunterladen.

Stand: 01.07.2018
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Bildungsakademie  
Handwerkskammer Mannheim 
Rhein-Neckar-Odenwald 
Gutenbergstraße 49 
68167 Mannheim 
Telefon 0621 18002-229 
Telefax 0621 18002-342 
info@bia-mannheim.de

Bildungsakademie 
Handwerkskammer Karlsruhe 
Hertzstraße 177 
76187 Karlsruhe 
Telefon 0721 1600-400 
Telefax 0721 1600-401 
bildungsakademie@hwk-karlsruhe.de

Bildungs- und Technologie- 
zentrum der Handwerkskammer 
Heilbronn-Franken
Wannenäckerstraße 62
Böllinger Höfe
74078 Heilbronn
Telefon 07131 791-2700
Telefax 07131 791-2750
info@btz-heilbronn.de

Bildungsakademie Ulm 
Handwerkskammer Ulm
Köllestraße 55
89077 Ulm
Telefon 0731 9371-0
Telefax 0731 9371-110
bia.ulm@hk-ulm.de

Bildungsakademie Reutlingen 
Handwerkskammer Reutlingen 
Hindenburgstraße 58 
72762 Reutlingen 
Telefon 07121 2412-320 
Telefax 07121 2412-432 
bildungsakademie-rt@hwk-reutlingen.de

 
Bildungsakademie/ 
Management-Zentrum der 
Handwerkskammer Konstanz
Webersteig 3
78462 Konstanz
Telefon 07531 205-0
Telefax 07531 16468
info@hwk-konstanz.de

Bildungsakademie 
Handwerkskammer Region 
Stuttgart
Holderäckerstraße 37
70499 Stuttgart
Telefon 0711 1657-600
Telefax 0711 1657-670
weiterbildung@hwk-stuttgart.de

Gewerbe Akademie Freiburg 
Wirthstraße 28 
79110 Freiburg 
Telefon 0761 15250-0 
Telefax 0761 15250-15 
info@wissen-hoch-drei.de

Bildungszentren in Baden-Württemberg
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Wenn Sie den Vertrag widerrufen wollen, dann füllen Sie bitte dieses Formular aus und 
senden Sie es zurück. An die

Bildungsakademie
Handwerkskammer Region Stuttgart
Holderäckerstraße 37
70499 Stuttgart
Telefax 0711 1657-670
E-Mail weiterbildung@hwk-stuttgart.de

Hiermit widerrufe ich den von mir abgeschlossenen Vertrag über die Teilnahme an folgen-
dem Seminar:

_____________________________________________________________

Name und Anschrift des Kunden/der Kundin:

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

_______________________		  _____________________________
Ort, Datum						      Unterschrift des Kunden/der Kundin

Widerrufsformular



179Stichwortverzeichnis178 Stichwortverzeichnis

Stichwortverzeichnis

A
Abgasuntersuchung  138, 139, 140
Airbag  142, 144, 148, 150
Akademie für Gestaltung  10
Anlagenmechaniker  1, 7, 50, 54, 55, 56, 121, 
155, 156, 157
Aufstiegs-BAföG  17, 21, 22, 23
Ausbilder  36, 60, 64, 65
Ausbildung der Ausbilder (AdA)  36,  43, 62
Ausschreibungen  111 

B
Bauvertragsrecht  112
Betriebswirt  70, 72, 75
Bildeinrahmer  162
Bildungskredit  22
Bildungsprämie  22
Bildungszeit  23
Blended Learning  13, 33, 37, 63
Buchbinder  164
Buchführung  88, 89
Buchhaltung  74, 76, 86, 88, 89, 90
Büromanagement  76
Büroorganisation  2, 17, 76, 80, 82, 83, 84, 85

C
CNC-Fräsen  124

D
Datenschutzgrundverordnung  102, 113
Design  160, 163
Digitales Lernen  12

E
EDV  2, 17, 50, 76, 80, 82, 83, 84, 85
E-Mobilität  9
E-Vergabe  111

Excel  83, 85
Export und Außenhandel  78

F
Fachgespräch  66
Fachkraft  117, 129
Fachkundiger  144, 146, 156
Fachkursförderung  17, 21, 22, 23
Fachlehrgänge  114
Fachmann  40, 74
Fertigung  147
Finanzen  86
Firmenseminare  16
Förderprogramme  6, 16, 20
Führen  98, 104
Führungskommunikation  95
Führungskraft  64

G
Gasgerätetechnik  156
Gasinstallation  122
Gebäudeenergieberater  116, 122, 128, 138, 158
Geprüfter Betriebswirt (HwO)  70
Gesellenvorbereitung  55, 57, 59, 65, 83, 85, 99
Gestalter im Handwerk  3, 11, 15, 163
Gestaltung  160, 163
Gesundheitsmanagement  96
Gurtstraffer  142

H
Heidenhain  124
Höhere Berufsbildung  14
Holz  130, 132, 134, 152
Holzbearbeitungsmaschinen  132, 133
HV  144, 146, 147
HV-Systeme  144, 146

J
Jahresabschluss  90
K
Kalkulation  83
Karosserie- und Fahrzeugbaumechaniker  57
Karriereperspektiven  15, 28, 30, 50
Kaufleute für Büromanagement  56
Kfz-Kompetenzzentrum  8
Kfz-Servicetechniker  42, 44, 118, 120, 136, 
142, 144, 148, 150, 154
Kfz-Technikermeister  42
Klimaanlagen  148, 150
Knigge am Arbeitsplatz  58
Kommunikation  2, 17, 42, 44, 46, 59, 65, 74, 
76, 78, 95, 98, 99, 100, 102, 103, 104, 105, 106, 
111, 118, 120, 136, 154

L
Lohnbuchhaltung  90, 91, 97

M
Management  92
Marketing  2, 17, 42, 46, 72, 100, 102, 103, 104, 
105, 106
Meisterausbildung  29, 50
Meisterbrief  28, 48
Meisterprüfung  31, 32, 38, 41, 47, 48, 62
Meistertitel  29, 30
Meistervorbereitung  1, 4, 33, 34, 36, 37, 38, 
39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 
62, 74, 76, 78
Mitarbeitergespräch  95

O
Office Manager  76
Ölbrennertechnik  157
Outlook  84, 85
P
Personalführung  72, 92, 98, 100, 104, 108, 

114, 126, 130, 134, 152, 160
Power Point  85
Präsentationstechniken  76, 103
Projektmanagement  78, 99
Prüferschulung  66

R
Rauchwarnmelder  117, 129
Recht  1, 2, 17, 32, 33, 38, 40, 42, 72, 74, 78, 94, 
108, 110, 111, 112, 113, 120, 154, 162, 175
Restaurierarbeiten  164
Rhetorik  104

S
Sachkundeschulung  142, 148
Selbständigkeit  29
Selbstständigkeit  28, 42, 50, 116, 128
SHK-Servicetechniker  120, 154
Sicherheitsprüfung  150, 151
Sicherheitsunterweisung  132, 133, 138
Sozialversicherungsrecht  91, 97

T
Teilnahmebedingungen  170
Telefontraining  59, 105
TRGI-Lehrgang  122, 158
TRWI-Lehrgang  123, 159

U
Überbetriebliche Ausbildung  6
Umwelt  116, 126
Unternehmenserfolg  82

W
Weiterbildungsfinanzierung 4.0  23
Widerrufsformular  176, 178
Z
Zeitmanagement  84
Zwischenprüfungsvorbereitung  54, 56, 58, 64
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Alle Angaben wurden mit größter Sorgfalt erarbeitet und zusammengestellt. Dennoch 
können wir Fehler nicht ausschließen. Wir bitten außerdem um Verständnis, dass es zu 
Terminverschiebungen kommen kann. Preise gültig bis Ende  2019.

Aus Gründen der Lesbarkeit wird lediglich die männliche Schreibweise angegeben. Sie 
steht stets stellvertretend für die weibliche und männliche Bezeichnung.
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 Wieder eine Idee  
 in Form gebracht. 

Und? Was hast du heute gemacht?

Wer etwas machen will, das ihn fordert, findet es im 
Handwerk.
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Impressum
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